Zarządzenie Nr 37/2005

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nowym Sączu

z dnia 30 listopada  2005 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej 
Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej  oraz art. 26 ustawy o rachunkowości  z dnia 29 września 1994 r. (jednolity tekst Dz. U. z 2002 r.  Nr 76, poz. 694 z późniejszymi zmianami), zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2005 zgodnie z następującymi zasadami:

§ 1
Przeprowadzenie spisu z natury według harmonogramu  i terminarza  inwentaryzacji rocznej zawartych w załączniku nr 1 do zarządzenia.
§ 2

Uzgodnienie i weryfikację  sald składników aktywów i pasywów nie objętych inwentaryzacją w drodze spisów z natury przez   odpowiedzialnych  pracowników wg stanu na dzień 31.12.2005 r.    zgodnie z załącznikiem nr 2.

§ 3

Do składu komisji inwentaryzacyjnej oraz zespołów spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku  nr 3 do zarządzenia.

§ 4

Zobowiązuje się Przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia i szczegółowego instruktażu członków komisji inwentaryzacyjnej, a także osób odpowiedzialnych materialnie, o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną.
§ 5

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia: oznakowania składników, przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z użytkowania lub zlikwidowanych fizycznie składników majątkowych oraz opracowanie odpowiedniej dokumentacji do dnia spisów.

§ 6

Zawiesza się nieobecności (np. z tytułu urlopów) wszystkich pracowników materialnie odpowiedzialnych, członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisów.

§ 7

Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 8

Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez Rektora, powinny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego, tj. 2005 r.

§ 9

Dokumenty dotyczące rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych powinny być dostarczone do kwestora w terminie ustalonym w harmonogramie.

§ 10

Komisja na bieżąco współdziała z  kanclerzem,  kwestorem i radcą prawnym.

§ 11

Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12

Członków zespołów spisowych czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 13

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych powierza się kwestorowi.

§ 14
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
                                                  Załącznik nr 3

Wykaz członków Komisji inwentaryzacyjnej i skład Zespołów spisowych

powołanych do inwentaryzacji w 2005 r. 

I. Komisja inwentaryzacyjna 
Lp. 
Funkcja w komisji                     
    

Nazwisko i imię  

1. 
Przewodniczący                       


Gawłowski Przemysław

2.
Zastępca Przewodniczącego      


Nowak Małgorzata

3.
Członek        





Ciułkowski Sławomir  

II. Zespoły spisowe
Lp. 
Pole spisowe 

Funkcja       

Nazwisko i imię

1.
Rektorat                    
Przewodniczący 
Demczak Maria      

   Instytut Ekonomiczny
Członek      

Śmiałak Aleksandra    

   i Instytut Zdrowia      
Członek            
Golińska Stanisława
 2.
Instytut                         
Przewodniczący  
Zieliński Zbigniew    

     Pedagogiczny               
Członek             
Jasiński Andrzej

     i Hala sportowa              
Członek                
Horowska Maria

3. 
Instytut                     
Przewodniczący   
Zając Anna     

     Języków Obcych             
Członek                
Zięcina Julia

                                              
Członek             
Pietruch Maria
4. 
Instytut                    

Przewodniczący  
Sławecki Roman    

     Techniczny                    
Członek                 
Pomietło  Maria                                                                                                       

                                             
Członek                
Kołbon Józef        

5.
Dom Akademicki 

Przewodniczący  
Bielawska Wiesława                            

                                           
Członek                
Wójcik Aleksander

                                                 
Członek                
Marcisz Leszek

6. 
Kasa                          
Przewodniczący 
Serafin Anna      

          Opał i paliwo               
Członek         
Surowiak Jakub                                               

          Wydawnictwa              
Członek    

Cięciwa Joanna

7. 
Księgozbiory       

Przewodniczący    
Godzik Halina

     
Instytut Ekonomiczny 
Członek                 
Leśniak Paweł 

