……………………………………


         Nowy Sącz, dnia ……………………. 

                        (pieczęć jednostki)

…………………………………….

  (nazwisko i imię – stanowisko delegowanego)

................................................

(nr tel. pod który należy przekazać informacje

o decyzji w sprawie wyjazdu)

Znak:……………








………………………………………………………….






…………………………………………………………

W N I O S E K

o wydanie polecenia wyjazdu służbowego

(delegacji)

Dane dotyczące wyjazdu

……………………………………………………………………………………………………..

                     (miejscowość oraz miejsce docelowe wyjazdu służbowego)

…………………………...………………………………………………………………………..

                      (termin wyjazdu)

………………….…………………………………………………………………………………..

                    (środek lokomocji, oraz inne środki lokomocji do miejsca docelowego delegacji, posiadane ulgi)

………………………………………………………………………………………………....…..

                     (orientacyjny koszt delegacji)

………………………………………………………………………………………………......…

(inne formalności)

Cel wyjazdu 

…………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………....…

                                                                                                       (podpis bezpośredniego przełożonego)

Decyzja Rektora/Prorektora/Kanclerza dotycząca wyjazdu służbowego:

Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody 

…………………………………


……………………………………………

                    (data)          




                               (podpis i pieczątka)







Załącznik Nr 2 






 do Zarządzenia Nr 22/2008 

 Rektora PWSZ w Nowym Sączu 

z dnia 2 kwietnia 2008 r.              
UMOWA  Nr  ..................

zawarta w dniu  ..................................  pomiędzy prof. dr hab. inż. Zbigniewem Ślipkiem, zwanym dalej „Pracodawcą”,  a  .........................................................................................

zatrudnionym(ą)  na stanowisku ........................................................................................
zwanym dalej „Pracownikiem” - 

o używanie samochodu osobowego do celów służbowych.

§ 1

Pracownik  ...............................................   oświadcza, że jest posiadaczem  samochodu osobowego marki ...............  nr rejestracyjny ......................  o poj. silnika ........................

§ 2

Pracownik  ..........................................................  zobowiązuje się używać pojazdu określonego w  § 1 niniejszej umowy do celów związanych z wykonywaniem obowiązków służbowych w granicach administracyjnych Nowego Sącza.

§ 3

1. Pracodawca zobowiązuje się dokonywać zwrotu kosztów używania pojazdu określonego w § 1 niniejszej umowy do celów związanych z wykonywaniem      
obowiązków służbowych w formie miesięcznego ryczałtu stanowiącego      
równowartość limitu nie większego niż ..... km (słownie: .......................................).    
2. Ryczałt, o którym mowa w ust. 1 obliczany jest jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu na jazdy lokalne i miesięcznego limitu przebiegu kilometrów na jazdy lokalne, o którym mowa w ust. 1 pomniejszonego o jedną dwudziestą drugą za każdy roboczy dzień nieobecności pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej trwającej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecności oraz za każdy dzień roboczy, w którym pracownik nie używał pojazdu do celów służbowych.

§ 4

1. Zwrot kosztów używania pojazdu do celów służbowych w wysokości maksymalnej stawki prawem przewidzianej za 1 kilometr przebiegu pojazdu następuje po złożeniu przez Pracownika pisemnego oświadczenia o używaniu przez niego pojazdu do celów służbowych w danym miesiącu.

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać dane dotyczące pojazdu (pojemność silnika, marka , numer rejestracyjny) oraz określać ilość dni nieobecności pracownika w miejscu pracy w danym miesiącu z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej lub innej nieobecności, a także ilość dni, w których pracownik nie dysponował pojazdem do celów służbowych.

3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać ponadto potwierdzenie bezpośredniego przełożonego.

4. Pracodawca może wezwać Pracownika do uzupełnienia oświadczenia o wykaz wykonywanych w danym miesiącu jazd lokalnych z uwzględnieniem danych dotyczących celu, szczegółowego przebiegu przejazdu i liczby przejechanych kilometrów (wg wskazań licznika). Wykaz winien być potwierdzony przez bezpośredniego przełożonego.

§ 5

Koszty dojazdu do i z miejsca pracy nie podlegają zwrotowi.

§ 6

Pracodawca może odmówić zwrotu kosztów używania pojazdu do celów służbowych w przypadku złożenia oświadczenia nie zawierającego wszystkich wymaganych przez Pracodawcę danych. 

§ 7

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody związane z eksploatacja samochodu, powstałe w czasie obowiązywania niniejszej umowy.  

§ 8

Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9

Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach, z których dwie otrzymuje pracodawca,     
jedną pracownik. 

Podpisy stron:

..............................................



........................................................
(Pracownik)






     (Pracodawca) 

Załącznik Nr 3 





 do Zarządzenia Nr 22/2008 

 Rektora PWSZ w Nowym Sączu 

z dnia 2 kwietnia 2008 r.              
.........................................................



  (imię i nazwisko)

..........................................................



    (stanowisko)

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że w miesiącu .................. 200.... r. w ramach przyznanego mi limitu km na używanie samochodu osobowego marki .............................   nr rej.  ........................... Do celów służbowych wykorzystałem(am) .......... km (słownie:.........................................)       

Pojazdu jak wyżej używałem w związku z realizacją następujących zadań:

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1. Byłem(am)  nieobecny(a)  w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej i innych przyczyn przez .................dni. Nie dysponowałem pojazdem do  celów służbowych przez ............. dni.















                                                                                                                                                                                       .......................................................









        podpis składającego oświadczenie

2. Niniejszym potwierdzam, że Pan/ Pani  ..................................................... w miesiącu 

..................................... 200....r. wykorzystał pojazd do celów służbowych w wymiarze ...............km (słownie: .....................................................)









.............................................................









 podpis bezpośredniego przełożonego

3. Niniejszym potwierdzam, że Pan/Pani .................................................................            w miesiącu .............................................  200... r. był(a) nieobecny(a) w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej i innych przyczyn przez ....................dni.









.............................................................









 podpis bezpośredniego przełożonego


Załącznik Nr 4 






 do Zarządzenia Nr 22/2008 

 Rektora PWSZ w Nowym Sączu 

z dnia 2 kwietnia 2008 r.              
U M O W A

dotycząca używania samochodu prywatnego do celów służbowych

Zawarta w dniu ……….............. 200....... r. pomiędzy Państwową Wyższą Szkołą Zawodową w Nowym Sączu reprezentowaną przez ..........................................................

.............................................................................................................................................

zwanym w umowie pracodawcą, a .................................................................................., zamieszkałym/ą w ………………....………… przy ulicy ..................................................... zwanym/ą w umowie pracownikiem.

§1

1. Pracownik oświadcza, że jest właścicielem samochodu marki................................ o numerze rejestracyjnym............................... , zwanym w umowie samochodem prywatnym.

2. Pojemność skokowa silnika samochodu prywatnego wynosi…….. cm3.

§ 2

1. Pracownik zobowiązuje się używać samochód prywatny do celów służbowych, na  zasadach określonych w niniejszej umowie.

2. Pracownik oświadcza, iż  użytkowany przez niego samochód znajduje się                w dobrym stanie technicznym.

§ 3

1. Umowa ma charakter jednorazowy i obowiązuje na czas określony w poleceniu wyjazdu służbowego tj. w dniu (w dniach ………...).

2. Zwrot kosztów przejazdu następuje na podstawie polecenia wyjazdu służbowego i ewidencji przebiegu pojazdu w wysokości określonej w zarządzeniu. 

§ 4

1. Koszty związane z używaniem samochodu prywatnego do celów służbowych będą ustalane zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli                 i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271                  z późn. zm.), według aktualnie obowiązującej stawki, określonej w Zarządzeniu Nr 22/2008  Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nowym Sączu              z dnia 2 kwietnia 2008 r.  w sprawie zasad ustalania  należności przysługujących pracownikowi Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nowym Sączu z tytułu podróży służbowych dokonywanych na terenie kraju.

2. Pozostałe koszty tj. koszty napraw, przeglądów i konserwacji ponosi pracownik we własnym zakresie.

§ 5

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody związane z eksploatacją samochodu, powstałe w czasie obowiązywania niniejszej umowy.

§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

......................................






..................................

            Pracodawca                                                         
    


              Pracownik

……………………………………………

          Nazwisko i imię pracownika (właściciela)

…………………………………...............           
 Nr rejestracyjny pojazdu ………………

        Adres zamieszkania pracownika ( właściciela)







 
Pojemność silnika   ……………………..

Ewidencja przebiegu pojazdu

	Nr kolejny wpisu
	Data wyjazdu
	Opis wyjazdu

(skąd- dokąd)
	Cel wyjazdu
	Liczba faktycznie przejechanych kilometrów
	Stawka za 1  km przebiegu
	Wartość         5x6
	Podpis pracodawcy
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podsumowanie miesiąca
	
	
	
	
	







Załącznik Nr 6






 do Zarządzenia Nr 22/2008 

 Rektora PWSZ w Nowym Sączu 

z dnia 2 kwietnia 2008 r.              
……………………………………



....……………….. dnia……………..

                    (pieczęć jednostki)

……………………………………..

           (nazwisko i imię skierowanego)

................................................

(nr tel. pod który należy przekazać informacje

o decyzji w sprawie wyjazdu)

Znak:……………
































       ………………………………………………………….



















       .…………………………………………………………

WNIOSEK

o wydanie skierowania na wyjazd studenta

Dane dotyczące wyjazdu 

…………………………………………………………………………………………………..

(miejscowość oraz miejsce docelowe wyjazdu skierowanego)

…………………………………………………………………………………………………..

(termin wyjazdu)

…………………………………………………………………………………………………..

(środek lokomocji, oraz inne środki lokomocji do miejsca docelowego, posiadane ulgi)

…………………………………………………………………………………………………..

(orientacyjny koszt)
…………………………………………………………………………………………………

(inne formalności)

Cel wyjazdu 

………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………

                                                                                                (podpis Prorektora ds. Studenckich i Kształcenia)


Załącznik Nr 7






 do Zarządzenia Nr 22/2008 

 Rektora PWSZ w Nowym Sączu 

z dnia 2 kwietnia 2008 r.              
UMOWA

dotycząca używania samochodu prywatnego przez studenta 

zawarta w dniu .....................200.... r. pomiędzy Państwową Wyższą Szkołą Zawodową w Nowym Sączu reprezentowaną przez dr inż. Mariusza Cygnara - Prorektora                    ds. Studenckich i Kształcenia, a .......................................................................................  zamieszkałym(ą) w ....................................... przy ul. ......................................................, zwanym(ą) w umowie studentem.

§ 1

1. Student oświadcza, że jest właścicielem samochodu marki ..........................                       o numerze rejestracyjnym ................, zwanym w umowie samochodem prywatnym.

2. Pojemność skokowa silnika samochodu prywatnego wynosi ............ cm3.

§ 2

1. Student zobowiązuje się używać samochód prywatny do celów określonych w § 11 ust. 1 Zarządzenia Nr 22/2008 Rektora  na zasadach określonych w umowie.

2. Student oświadcza, iż użytkowany przez niego samochód znajduje się w dobrym stanie technicznym.

§ 3

1. Umowa ma charakter jednorazowy i obowiązuje na czas określony w poleceniu wyjazdu tj. w dniu (dniach) ............... .

§ 4

1. Zwrot kosztów przejazdu następuje na podstawie polecenia wyjazdu, w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów przez obowiązującą stawkę za 1 kilometr. 

2. Koszty związane z używaniem samochodu prywatnego będą ustalane według  obowiązującej stawki, określonej w § 6 ust. 7 zarządzenia powołanego                           w załączniku.

3. Pozostałe koszty tj. koszty napraw, przeglądów i konserwacji student ponosi we własnym zakresie.

§ 5

Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa W Nowym Sączu nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane ruchem pojazdu oraz powstałe w czasie obowiązywania niniejszej umowy.

§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

........................................





.............................................


(Student) 







     (Prorektor)

