REGULAMIN ORGANIZACYJNY
BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
W NOWYM SACZU
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Przepisy ogolne
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Biblioteka Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu jest
ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna 1 stanowi podstawg systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni.  Pelni funkcj¢ centralnego osrodka
informacji naukowej 1 technicznej Panstwowej] Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Nowym Saczu 1 dziala zgodnie z Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym,
Ustawa o bibliotekach oraz Statutem Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Nowym Saczu.

&2

Dane osobowe czytelnikdbw gromadzone przez Biblioteke PWSZ podlegaja
ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych.
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Biblioteka bezptatnie udostepnia zbiory :
- poprzez wypozyczanie studentom i pracownikom PWSZ,
- poprzez udostgpnianie na miejscu (w czytelni) wszystkim zainteresowanym
zbiorami.

I



Dyrektor Biblioteki
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1. Systemem biblioteczno-informacyjnym kieruje dyrektor Biblioteki, ktory
jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Biblioteki.
2. Dyrektor Biblioteki ponadto:

Reprezentuje Bibliotekg¢ Uczelniang na zewnatrz.

Organizuje 1 nadzoruje pracg Biblioteki.

Dba o rozw¢;j Biblioteki.

Ustala zakres obowiazkdéw pracownikoéw bibliotecznych.

Dba o rozw@j 1 doskonalenie kadry biblioteczne;.

Dba o nalezyte traktowanie potrzeb pracownikéw bibliotecznych.
Przedstawia wnioski w sprawie zatrudniania, zwalniania, awansow,
nagrod 1 wyr6znien pracownikow bibliotecznych.

Ustala zasady gromadzenia zbiorow.

Nadzoruje zasady opracowania, udostgpniania 1 inwentaryzacji
zbiorow.

Na wniosek dyrektorow Instytutow dokonuje zakupow zbiorow.
Sprawuje nadzoér merytoryczny nad zautomatyzowanym systemem
bibliotecznym.

Opracowuje Regulamin Organizacyjny Biblioteki.

Realizuje postanowienia Rady Biblioteczne;.

Przedstawia  Rektorowi 1  Senatowi  wnioski  dotyczace
funkcjonowania Biblioteki.

Sporzadza roczny plan pracy Biblioteki na kazdy kolejny rok
akademicki oraz sktada sprawozdania roczne z dziatalnosci
Biblioteki.
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Wypozyczenia
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Konto czytelnika dla studenta PWSZ otwiera si¢ na podstawie dokumentu
potwierdzajacego podjecie 1 kontynuacje studiow w PWSZ, deklaracji
zawierajacej dane personalne czytelnika, zobowiazanie do przestrzegania
Regulaminu 1 wyrazenie zgody na komputerowa rejestracje wypozyczen oraz
potwierdzonej w indeksie informacji o odbyciu przysposobienia bibliotecznego.
W przypadku pracownikéw PWSZ na podstawie pisemnego potwierdzenia
zatrudnienia oraz powyzszej deklaracji.
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Dla uzyskania zaliczenia semestru studenci winni zwrdci¢ wypozyczone ksiazki
oraz przedstawi¢ indeksy dla potwierdzenia przez Biblioteke zwrotu.

&7
Wypozyczajacy ma prawo do:
1. Uzyskania informacji o zbiorach.
2. Pomocy bibliotekarza przy korzystaniu z katalogow.
3. Wypozyczenia:
- studenci: maksymalnie 7 ksiazek (studenci piszacy prace dyplomowe:
maksymalnie 10 ksiazek) na okres 4 tygodni,
- pracownicy naukowo-dydaktyczni: na okres 1 semestru.
4. Prolongowania terminu zwrotu ksiazek na kolejne 4 tygodnie, jesli nie ma
zamoOwien na te ksiazke.
5. Skfadania do dyrektora Biblioteki wnioskéw usprawniajacych dziatalnos¢
wypozyczalni.
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Wypozyczajacy ma obowigzek:

1. Przed wejsciem do Biblioteki pozostawi¢ w szatni wierzchnia odziez,
wylaczy¢ telefon komorkowy.

2. Okaza¢ karte biblioteczna

3. Na zadanie bibliotekarza okaza¢ legitymacje studencka lub inny dokument
tozsamosci.

4. Wilasnorgcznie wypetni¢ rewers na kazda wypozyczona ksiazke.

Szanowa¢ wypozyczone materialy 1 zwraca¢ je w terminie:
- ksiazki — po upltywie 4 tygodni od daty wypozyczenia.
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6. Odpowiada¢ za stan powierzonych mu pozycji. W przypadku zauwazenia
istniejacych uszkodzen dzieta zglosi¢ pracownikowi Biblioteki w chwili
pozyczania dzieta.

7. Zgtosi¢ zagubienie karty biblioteczne;.

8. Nie odstepowac karty bibliotecznej innym osobom.
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Sankcje karne w przypadku nieprzestrzegania regulaminu:

1. W przypadku zgubienia Iub zniszczenia wypozyczonego dzieta,
Wypozyczajacy zobowiazany jest:

- odkupié taki sam egzemplarz

lub

- odkupi¢ inna pozycje ksiazkowa o podobnej wartosci (po uzgodnieniu
z pracownikiem Biblioteki)

lub

- zaplaci¢ 2-krotng warto$¢ zagubionego dzieta.

2. W przypadku przetrzymywania ksiazki ponad 4 tygodnie, wypozyczajacy
zobowiazany jest zaplaci¢ kare w wysokosci 1,00 zt za kazdy tydzien od
jednej ksiazki.

3. Wobec o0s6b naruszajacych postanowienia niniejszego regulaminu
przewiduje si¢ takze okresowe lub trwale pozbawienie praw czytelnika.
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W sytuacjach wyjatkowych bibliotekarz ma prawo nie wyrazi¢ zgody na
prolongatg lub poprosi¢ czytelnika o przedterminowy zwrot dzieta.
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Czytelnia
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Czytelnia jest miejscem pracy naukowej zainteresowanych osob (studentow,
pracownikoéw, innych zainteresowanych ).
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Czytelnik ma prawo do:

1.
2.

3.

Bezplatnego korzystania ze znajdujacych si¢ w czytelni zbiorow.

Uzyskania pelnych informacji w zakresie posiadanego ksiggozbioru
zwartego, broszur i czasopism.

Pomocy bibliotekarza przy korzystaniu z katalogow oraz skompletowaniu
okreslonej bibliografii.

Skopiowania w wyjatkowych przypadkach 1 wylacznie za zgoda pracownika
czytelni, niektorych materialéw bibliotecznych.

Sktadania do dyrektora Biblioteki wnioskéw usprawniajacych dziatalnos¢
czytelni.

§13

Czytelnik ma obowigzek:

1.

N
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Przed przyjsciem do czytelni pozostawi¢ w szatni wierzchnia odziez oraz
wszystkie inne, zbedne przy pracy naukowej rzeczy (np. siatki z zakupami,
napoje, kanapki), wylaczy¢ telefon komérkowy.

Kazdorazowo na czas korzystania z czytelni, pozostawi¢ u dyzurnego
bibliotekarza aktualny dokument tozsamosci.

Ze zbioréw korzysta¢ wylacznie na miejscu w czytelni.

Pracowac indywidualnie 1 zachowac¢ absolutng cisze.

Szanowa¢ zbiory bedace wlasnoscia Czytelni.

Zglosi¢ pracownikowi Biblioteki dzieto wynoszone poza teren czytelni.
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W przypadku uszkodzenia dziela, czytelnik jest zobowiazany w uzgodnieniu z

bib
1.
lub
2.
lub

liotekarzem do:
Naprawienia wyrzadzonej szkody (jezeli jest to mozliwe)

Odkupienia takiego samego egzemplarza

3. Odkupienia innej pozycji ksiazkowej o podobnej wartosci

lub



4. Zaplacenia 2-Kkrotnej wartosci zniszczonej ksiazki lub wartosci calego
rocznika czasopisma (przy zniszczeniu 1 egzemplarza).
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Wypozyczenia Mi¢dzybiblioteczne

Wypozyczanie zbiorow wlasnych
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1. Biblioteka Uczelniana wypozycza zbiory wlasne innym bibliotekom na
okres 4 tygodni.

2. Zamoéwienia mozna dokonaé przesylajac rewers poczta tradycyjna lub
elektroniczna biblioteka@pwsz-ns.edu.pl

Materialy z innych bibliotek
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1. Biblioteka sprowadza materialty z innych bibliotek dla pracownikow
naukowo-dydaktycznych Uczelni.
2. Zamowienia mozna dokona¢ osobiscie wypehiajac formularz (w
Bibliotece) lub poczta elektroniczna biblioteka@pwsz-ns.edu.pl.
3. Pozycje sprowadzone w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych
udostepniane sa wylacznie na miejscu w czytelni.




