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Podstawy prawne funkcjonowania studiow podyplomowych

§ 1

Studia podyplomowe funkcjonujg w oparciu o:

1)

2)

art. 6 ust.1, pkt 5, art.8 ust.7-8, art. 8a ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.);
Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia
2012 r. w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania
zawodu nauczyciela (Dz. U. Nr 25 poz. 131).

Postanowienia ogdlne

§2
1. Ramowy ,Regulamin studiéw podyplomowych” zwany w tresci ,regulaminem?”,
okresla:
1) zasady oraz tryb organizacji i prowadzenia studibw podyplomowych

2)

w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Saczu;
uprawnienia i obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych.

2. Osoby niebedgce polskimi obywatelami (cudzoziemcy) mogg podejmowac studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§3

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

uczelnia - Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu;

instytut - jednostka organizacyjna prowadzgca studia podyplomowe;

studia podyplomowe - forma ksztatcenia, trwajgca nie krocej niz 2 semestry;
stuchacz - uczestnik studiéw podyplomowych legitymujgcy sie, co najmniej
ukonczonymi studiami pierwszego stopnia;

efekty ksztatcenia dla specjalnosci — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych  uzyskiwanych ~w procesie ksztalcenia na  studiach
podyplomowych przez osobe uczgca sie;

kwalifikacje podyplomowe — osiggniecie zaktadanych efektow ksztatcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem;

punkty ECTS - punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulaciji
i Transferu punktow zaliczeniowych, jako miara $redniego naktadu pracy
stuchacza studiow podyplomowych, niezbednego do uzyskania zaktadanych
efektéw ksztatcenia;

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - dokument wydany po
uzyskaniu okreslonych efektow ksztatcenia na studiach podyplomowych,
potwierdzajgcy kwalifikacje podyplomowe;

kierownik - osoba powotana w jednostce organizacyjnej do kierowania
studiami podyplomowymi;

10)petnomocnik - osoba sprawujgca z upowaznienia rektora ogdlny nadzér nad

funkcjonujgcymi w uczelni studiami podyplomowymi.



Organizacja studiéow

§4

Studia podyplomowe sg prawem przewidziang formg dziatalnosci dydaktycznej
uczelni, stuzgcg ksztatceniu nowych umiejetnosci, niezbednych na rynku pracy
W systemie uczenia sie przez cate zycie, uzupetnieniu bgdz zaktualizowaniu wiedzy
zdobytej w toku studiéw wyzszych.

§5

. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe:

1) w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktérym zwigzany jest, co najmniej jeden
kierunek studiow, prowadzony przez uczelnie;

2) w innych obszarach ksztafcenia, niz te, o ktérych mowa w ust. 1, za zgodag
ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, wydang po zasiegnieciu
opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

. Do prowadzenia studiow podyplomowych, zgodnych z prowadzonymi kierunkami

ksztatcenia, uprawnione sg wszystkie instytuty.

. Studia podyplomowe w uczelni mogg by¢ prowadzone:

1) wspolnie z innymi uczelniami, instytucjami naukowymi, a takze we wspotpracy
z innymi jednostkami organizacyjnymi;

2) na zamoéwienie konkretnego zleceniodawcy.

. Studia, o ktérych mowa w ust. 3, prowadzone sg w oparciu o podpisane

porozumienie okreslajgce zasady prowadzenia studidw, w tym prawa i obowigzki

stuchacza, warunki ukonczenia studiow, a takze prawa i obowigzki
poszczegolnych jednostek, w szczegdlnosci w zakresie finansowania.

Porozumienie ze strony uczelni podpisuje rektor.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, rektor wyznacza instytut prowadzgcy

studia podyplomowe.

. W uczelni mogg by¢ prowadzone studia miedzyinstytutowe w oparciu

0 podpisane porozumienie, okreslajgce w szczegolnosci prawa i obowigzki

poszczegolnych instytutdw, dotyczgce organizacji i funkcjonowania studiéw.

Porozumienie podpisujg dyrektorzy instytutow oraz rektor. Zawarcie porozumienia

wymaga zgody rektora.

§6

W uczelni prowadzi sie studia:

1) kwalifikacyjne dla nauczycieli w zakresie:

a) przygotowania merytorycznego do nauczania kolejnego przedmiotu/
prowadzenia zajec,

b) przygotowania psychologiczno-pedagogicznego oraz dydaktycznego dla
absolwentow posiadajgcych przygotowanie merytoryczne do nauczania
przedmiotu/prowadzenia zaje¢, ale nieposiadajgcych przygotowania
psychologiczno-pedagogicznego oraz dydaktycznego,

c) pedagogiki specjalnej dla oséb, ktére posiadajg przygotowanie do
wykonywania zawodu nauczyciela,



2) kwalifikacyjne dla innych zawoddéw w zakresie uzyskania uprawnien
zawodowych, zgodnie ze szczegdétowymi wymaganiami, okreslonymi dla tych
zawodow, przez wiasciwych ministrow;

3) doskonalgce - umozliwiajgce zainteresowanym absolwentom studiow
wyzszych, aktualizacje wiedzy zdobytej na studiach | lub Il stopnia, nabycie
umiejetnosci i kompetencji spotecznych, przydatnych na rynku pracy lub
przygotowanie do zdawania egzaminow panstwowych.

§7

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, a program ksztatcenia
powinien umozliwia¢ stuchaczowi zdobycie co najmniej 30 punktéw ECTS.

2. Czas trwania studiéw podyplomowych, kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w § 6
pkt 1 i 2, oraz warunki studiowania okreslajg szczegotowe rozporzgdzenia
wiasciwych ministréw.

Obowiazki jednostek organizacyjnych prowadzacych studia

§8

Jednostka organizacyjna prowadzgca studia podyplomowe jest zobowigzana do:

1) okreslania efektéw ksztatcenia oraz sposobu ich  weryfikowania
i dokumentowania;

2) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych niniejszym regulaminem;

3) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich,
posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje merytoryczne i dydaktyczne;

4) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej
realizacji programu studiow;

5) zapewnienia obstugi organizacyjno-technicznej oraz administracyjnej do
prowadzenia wymaganej dokumentaciji, dotyczgcej przebiegu studiéw;

6) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych uczelni, na
zasadach ustalonych przez biblioteke;

7) udostepniania na stronach internetowej instytutu: sylabusoéw przedmiotu/
modutu, harmonogramow zaje¢ dydaktycznych, informacji o wysokosci opfat
za ustugi edukacyjne swiadczone na studiach podyplomowych;

8) prowadzenia teczek akt osobowych stuchacza;

9) wydania po ukonczeniu studiow Swiadectwa, potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji podyplomowych;

10)terminowego sporzgdzania dokumentacji dotyczgcej tworzenia i uruchamiania
studiéw oraz rozliczania wydatkowanych srodkéw finansowych;

11)sporzgdzania uméw o warunkach pobierania optat za ustugi edukacyjne na
studiach podyplomowych.



Zadania sekretariatow

§9

1. Dokumentacja przebiegu studiéw i obstuga administracyjna prowadzona jest
odpowiednio przez wtasciwy sekretariat instytutu, prowadzacy lub koordynujgcy
studia, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Do zadan sekretariatu instytutu w szczegolnosci nalezy:

1) zatozenie teczki akt osobowych stuchacza, w ktérej przechowuje sie:

a) kwestionariusz osobowy,

b) odpis dyplomu ukonczenia studiow pierwszego lub drugiego stopnia,

c) inne dokumenty poswiadczajgce wymagane  kwalifikacje dla
poszczegoblnych specjalnosci,

d) jeden egzemplarz pracy dyplomowej, jesli studia konczg sie napisaniem
pracy dyplomowej,

e) jeden egzemplarz pracy dyplomowej w formie elektronicznej na
informatycznym nosniku danych,

f) recenzje pracy dyplomowej wraz z oceng,

g) protokdt z egzaminu dyplomowego, odpowiedni do formy egzaminu, 0
ktérym mowa w § 36 ust. 1 pkt 3-5,

h) Swiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych — egzemplarz do akt,

2) prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujgcej:

a) utworzenie i uruchomienie studiéw, adnotacje o ich zawieszeniu badz
likwidacji,

b) realizacje procesu ksztatcenia oraz przebieg studiow,

c) przekazywanie do archiwum dokumentacji studiow i akt osobowych
stuchacza,

d) przygotowywanie  niezbednych informacji o  ofercie  studiow
podyplomowych, organizowanych w instytucie,

3) umieszczanie na stronach internetowych instytutu obowigzujgcych w danym
roku akademickim planéw studiéw, harmonograméw zaje¢, terminarzy
zaliczenh przedmiotéw/modutow;

4) kserowanie materiatow dydaktycznych, przygotowanych dla stuchaczy przez
nauczycieli akademickich;

5) koordynowanie obiegu dokumentow ptacowych pomiedzy nauczycielami
akademickimi a dziatem spraw osobowych oraz dziatem finansowo-ptacowym;

6) pisanie swiadectw ukonczenia studidow.

3. W uczelni prowadzi sie centralny rejestr stuchaczy oraz rejestr wydanych
Swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych (ksiega dyplomow).

Kierownik studiéw podyplomowych
§10

1. W celu witasciwej organizacji studiéw podyplomowych oraz sprawowania nadzoru
nad jakoscig ksztatcenia, powotuje sie dla kazdej specjalnoéci ksztatcenia,
kierownika studiéw.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor, na wniosek dyrektora
instytutu.



3. Kierownikiem studiéw podyplomowych:

1) jest osoba posiadajgca wyksztatcenie zgodne z realizowang na studiach
podyplomowych specjalnoscig oraz doswiadczenie zawodowe zdobyte poza
szkolnictwem wyzszym i kwalifikacje pedagogiczne;

2) powinna by¢ osoba zatrudniona w uczelni, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Rektor, na uzasadniony wniosek dyrektora instytutu, moze powotac na kierownika
studiow osobe spoza uczelni, jezeli spetnia kryteria okreslone w ust. 3 pkt 1 i jest
autorem lub wspoétautorem programu ksztatcenia.

5. Do obowigzkdéw kierownika studidw podyplomowych w szczegolnosci nalezy:

1) przygotowanie petnej dokumentacji dotyczacej uruchamiania studiéw, o ktérej
mowa w § 23 ust. 3;

2) przygotowanie programu praktyk zawodowych;

3) nadzér nad wiasciwg organizacjg zaje¢ dydaktycznych;

4) zapewnienie obsady kadrowej, posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje do
rodzaju prowadzonych zajec;

5) planowanie i realizacja budzetu studiéw podyplomowych, zgodnie z ustalonym
dla specjalnosci kosztorysem;

6) prowadzenie kontroli wptat uczestnikédw i wystepowanie z wnioskami do
dyrektora instytutu o skreslenie stuchacza z listy, w przypadku stwierdzonych
zalegtosci;

7) wystepowanie do dyrektora instytutu o skreslenie stuchacza z powodéw,
0 ktérych mowa w § 42 ust. 1 pkt 1-6;

8) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studidéw, ktorg stanowia:

a) dziennik zaje¢ dydaktycznych,

b) teczka akt osobowych stuchacza,

c) ewidencja stuchaczy (w tym listy obecnosci na zajeciach),

d) inne materiaty stanowigce dokumentacje,

7) przeprowadzanie ewaluacji srédrocznej i koncowej wg zasad okreslonych
w projekcie ewaluacji i przygotowanie raportu koncowego;

8) przedktadanie w terminie miesigca po zakonczeniu cyklu ksztatcenia:

a) kwestorowi - rozliczenia finansowego,

b) instytutowej komisji ds. jakosci ksztatcenia, dyrektorowi instytutu i
petnomocnikowi - raportu ewaluacji koncowej wraz z wnioskami do
wprowadzenia zmian w programie ksztatcenia.

6. Do kompetenciji kierownika studiow nalezy:

1) nadzér nad jakoscig i efektami ksztatcenia;

2) wydawanie zalecen nauczycielom akademickim prowadzgcym zajecia
dydaktyczne;

3) wydawanie i podpisywanie zaswiadczen o uczestnictwie stuchaczy w studiach
podyplomowych.

Obowiazki i kompetencje dyrektora instytutu

§ 11

Dyrektor instytutu prowadzgcego studia podyplomowe, w szczegdlnosci:
1) wystepuje do rektora z wnioskiem o utworzenie i uruchomienie studiéw;
2) nadzoruje prawidtowosc¢ sporzgdzania wymaganej dokumentacji programowo-
organizacyjnej studiéw, a takze kontroluje terminowo$¢ obiegu wymaganych
dokumentow;



3) nadzoruje wtasciwy dobor kadry dydaktycznej;

4) dokonuje skreslen stuchaczy z listy stuchaczy i niezwtocznie informuje o tym
petnomocnika ds. studidw podyplomowych oraz dziat finansowo-ptacowy;

5) nadzoruje prace kierownikdw poszczegoélnych specjalnosci ksztatcenia;

6) zabezpiecza sale dydaktyczne i wyposazenie niezbedne do prawidtowej
realizacji programu ksztatcenia, w tym materiaty szkoleniowe dla stuchaczy;

7) monitoruje jako$c¢ ksztatcenia;

8) promuje instytutowe specjalnosci ksztatcenia;

9) nadzoruje prawidtowg realizacje budzetu studiow podyplomowych.

Nauczyciele akademiccy
§12

1. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych powierza sie,
zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami, nauczycielom akademickim, zatrudnionym
w uczelni, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w celu uzyskania przez
stuchacza, wymaganych efektow ksztatcenia, dopuszcza sie mozliwosc
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich spoza
macierzystej uczelni oraz przez inne osoby, posiadajgce doswiadczenie
zawodowe, specjalistyczng wiedze merytoryczng i umiejetnosci dydaktyczne,
niezbedne do ich prowadzenia.

3. Osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne, o ktérych mowa w ust. 1-2, zatrudnia sie
W oparciu o umowe cywilno-prawng, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Z osobg prowadzgcg wiasng dziatalnoS¢ gospodarczg zawiera sie umowe o
Swiadczenie ustugi edukacyjne;j.

§13

Do obowigzkéw nauczyciela akademickiego, prowadzgcego zajecia dydaktyczne,
w szczegolnosci nalezy:
1) przygotowanie karty przedmiotu/modutu wg wzoru ustalonego przez dyrektora
instytutu;
2) opracowanie materiatow dydaktycznych dla stuchaczy;
3) zapoznanie stuchaczy na pierwszych zajeciach dydaktycznych z:
a) zatozonymi efektami ksztatcenia dla przedmiotu/ modutu,
b) zasadami zaliczenia przedmiotu i kryteriami oceniania modutowych
efektow ksztatcenia,
c) obowigzujacy literatura,
4) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych metodami zapewniajgcymi osiggniecie
zatozonych efektow ksztatcenia;
5) weryfikowanie i dokumentowanie przedmiotowych efektow ksztatcenia;
6) dokonywanie odpowiednich wpisow w protokotach zaliczen i indeksach;
7) promotorstwo prac dyplomowych, wg zasad okreslonych w odrebnym
zarzgdzeniu rektora.
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Odpftatnosé¢ za ustugi edukacyjne
§ 14

Zrédtem finansowania ustug edukacyjnych, $wiadczonych na studiach
podyplomowych, sg optaty stuchaczy.

Studia mogg byc¢ takze finansowane (czesciowo lub w catosci) z innych Zrodet.
W takim przypadku wysokos¢ opfat za studia uzalezniona jest od wysokosci
dofinansowania z tych zrodet (dotacje, granty, projekty).

Rektor, na wniosek dyrektorow instytutow, okresla w kazdym roku akademickim
semestralng wysokos$¢ opfat za ustugi edukacyjne dla catego cyklu ksztatcenia.
Szczegdtowe warunki odptatnosci okresla umowa zawarta w formie pisemnej
pomiedzy uczelnig a stuchaczem.

Umowa o warunkach pobierania optat za ustugi edukacyjne
§ 15

Umowa ze stuchaczami, z zastrzezeniem umowy o wznowienie studiéw,
zawierana jest na caty cykl ksztatcenia, nie wczesniej niz po wydaniu decyzji o
przyjeciu na studia i nie pdzniej niz w terminie trzydziestu dni od rozpoczecia
zajec.

Optaty okreslone w umowie uczelnia moze pobiera¢ nie wczesniej niz po jej
zawarciu.

Umowe ze strony uczelni zawiera rektor, po zaparafowaniu jej przez kwestora, z
zastrzezeniem ust. 5.

Zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Rektor moze udzieli¢ pisemnego petnomocnictwa do zawierania umow innej
osobie dziatajgcej w jego imieniu, a w szczegolnosci petnomocnikowi ds. studiow
podyplomowych lub dyrektorowi instytutu.

Strony umowy mogg wypowiedzie¢ jg w formie pisemnej, w kazdym czasie.

Za date wypowiedzenia umowy przyjmuje sie date ztozenia przez stuchacza
pisemnej rezygnacji ze studiow w sekretariacie instytutu lub date skreslenia
stuchacza z listy stuchaczy przez dyrektora instytutu.

§ 16

Stuchacz moze domagaé sie zwrotu wniesionej optaty dydaktycznej
w przypadku:

1) rezygnacji ze studiow;

2) skreslenia na wniosek kierownika studiow.

Wysokos¢ zwrotu okreslajg odrebne przepisy.



Tworzenie studiow podyplomowych
§ 17

1. Studia podyplomowe tworzy senat na wniosek dyrektora instytutu, przedtozony
przez rektora.
2. Senat uchwala program ksztatcenia dla specjalnosci.

§18

1. Do wniosku, o ktorym mowa w § 17 ust. 1, nalezy dotgczy¢:
1) program ksztatcenia dla specjalnosci zawierajgcy:

a) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia,

b) plan studidow z przypisanymi punktami ECTS,

c) program studiow stanowigcy opis procesu ksztatcenia prowadzgcego do
uzyskania efektdéw specjalnosciowych z uwzglednieniem o0gdlnej
charakterystyki studiow oraz szczegotowego opisu programu ksztatcenia
dla kazdego przedmiotu/modutu, ujetego w planie studiéw,

2) matryce efektéw ksztatcenia;
3) propozycje obsady kadrowe;.

2. Wzory dokumentow wymienionych w ust. 1, dostepne sg na stronie internetowej
uczelni.

§ 19

1. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 18 sprawdzona przez dyrektora instytutu
i petnomocnika ds. studibw podyplomowych, przedktadana jest komisji
ds. dydaktycznych.

2. Kompletny wniosek zaopiniowany przez komisje ds. dydaktycznych, rektor
przedstawia senatowi, w celu podjecia uchwaly o utworzeniu specjalnosci
ksztatcenia na studiach podyplomowych i uchwaleniu programu ksztatcenia.

Rekrutacja
§ 20

1. Kandydaci na studia podyplomowe sktadajg w sekretariatach instytutow
nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe;

2) dyplom (odpis dyplomu) ukonczenia studiow wyzszych;

3) zaswiadczenie lub $wiadectwo ukonczenia studium pedagogicznego przez
osoby, ktére podejmujg studia podyplomowe na specjalnosciach
nauczycielskich, a nie ukonczyty studiow w specjalizacji nauczycielskiej;

4) 2 fotografie o wymiarach 35x45 mm bez nakrycia gtowy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem;

5) w przypadku studidw finansowanych z innych zrodetf, inne dokumenty
wymagane umowami o ich finansowaniu.

2. Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza dyrektor instytutu lub powotana
przez niego komisja rekrutacyjna, na podstawie dokumentacji ztozonej przez

kandydata, o ktérej mowa w ust. 1.
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. Warunki rekrutacji, jej termin, limit miejsc, wysokosC optaty dydaktycznej
umieszcza sie na stronie internetowej uczelni.

§ 21

. Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia wraz z informacjg o terminie
i miejscu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych, dorecza sie niezwiocznie
kandydatowi w formie pisemnej na adres wskazany do korespondenciji.

. Kandydat, w terminie 7 dni potwierdza (pisemnie, telefonicznie, e-mail) swojg
decyzje o podjeciu studiow lub rezygnaciji z nich.

. W przypadku pozytywnej decyzji o podjeciu studiow, podpisuje w wyznaczonym
przez sekretariat terminie, umowe o warunkach pobierania optat za ustugi
edukacyjne i dokonuje optaty za swiadczone ustugi edukacyjne, wg ustalonych
umowg zasad.

Uruchamianie studiow
§ 22

. Studia podyplomowe mozna uruchomi¢, jesli liczba stuchaczy bedzie nie mniejsza
niz 15, z zastrzezeniem ust. 2.

. Na uzasadniony wniosek dyrektora instytutu, rektor moze wyrazi¢ zgode na
uruchomienie specjalnosci ksztatcenia, ponizej wymagane;j liczby stuchaczy, niz
okreslona w ust.1, pod warunkiem ich samofinansowania sie.

§ 23

. Decyzje o uruchomieniu kazdej edycji studidw podejmuje rektor, na pisemny

wniosek dyrektora instytutu, ztozony co najmniej na 2 tygodnie przed datg

rozpoczecia pierwszych zajec.

. Do wniosku, o ktérym mowa w ust.1, dyrektor dotgcza:

1) imienny wykaz stuchaczy;

2) wniosek o powotanie kierownika studiow.

. Po wyrazeniu zgody na uruchomienie studiow, kierownik studiow przedktada

niezwtocznie dyrektorowi instytutu do zatwierdzenia:

1) szczegdtowy kosztorys dla semestru;

2) wykaz nauczycieli akademickich, przewidzianych do zatrudnienia wraz
z informacjg o ich kwalifikacjach;

3) harmonogram zaje¢ dydaktycznych;

4) projekt ewaluacji (badania jakosci ksztatcenia);

5) wykaz pracownikéw administracji i obstugi przewidzianych do zatrudnienia.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, dyrektor instytutu po ich sprawdzeniu

i zatwierdzeniu przedktada rektorowi przed rozpoczeciem kazdego, kolejnego

semestru.
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Likwidacja studiow
§24

. Studia podyplomowe nieuruchomione przez okres pieciu kolejnych lat, podlegajg
likwidacji.

. Dyrektor instytutu ma obowigzek ztozenia do rektora pisemnego wniosku
o likwidacje specjalnosci ksztatcenia.

. Specjalnosc¢ ksztatcenia likwiduje senat.

. Ponowne utworzenie studiow z zakresu tej samej specjalnosci, wymaga
wszczecia procedury, o ktérej mowa w § 5 ust.1 pkt 2 oraz §§17-19.

Program ksztalcenia
§ 25

. Program ksztatcenia dla kazdej specjalnosci, uchwala Senat, po zaopiniowaniu

przez Komisje ds. dydaktycznych.

. Zmiany w programie ksztatcenia, stuzgce doskonaleniu jakosci ksztatcenia, a

obejmujgce:

1) powyzej 30% punktow ECTS, uchwala senat, na uzasadniony wniosek
dyrektora instytutu;

2) 30% i mniej punktow ECTS, zatwierdza rektor na uzasadniony wniosek
dyrektora instytutu, z zastrzezeniem pkt 3;

3) zmiany specjalnosciowych efektéw ksztatcenia wymagajg zatwierdzenia przez
senat.

. Zmiany w programie ksztatcenia wprowadza sie od nowego cyklu ksztatcenia.

Praktyki zawodowe
§ 26

. Praktyki zawodowe, przewidziane w planie studiow, stanowig integralng czesc
procesu ksztatcenia i podlegajg obowigzkowi zaliczenia.

. Zaliczenie praktyk zawodowych jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego
program ksztatcenia praktyki przewiduje.

. Kierownik studiéw przygotowuje program praktyk, ustala miejsce ich odbywania
oraz zasady zaliczania i dokumentowania przez stuchacza, z zastrzezeniem
ust. 4.

. Praktyki w specjalizacji nauczycielskiej, muszg odbywac sie w tym typie szkoty
lub placéwki i z zakresu tego przedmiotu lub rodzaju zajec, do ktérego studia dajg
kwalifikacje.

. Dla praktyk zawodowych sporzgdza sie szczegotowy program praktyk.
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1.

Organizacja procesu dydaktycznego
§ 27

Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktérym odbywajg sie zajecia
dydaktyczne oraz zaliczenia przedmiotow/modutdéw przewidziane w planie
studiow.

Okresem rozliczeniowym, kolejnych etapow ksztatcenia jest semestr.

Studia podyplomowe powinny rozpoczyna¢ sie w semestrze zimowym od
pazdziernika lub w semestrze letnim od lutego kazdego roku akademickiego,
z zastrzezeniem. ust. 4.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, rektor moze wyrazi¢ zgode na inny
termin rozpoczecia studiow podyplomowych.

Szczegotowe zasady organizacji roku akademickiego na  studiach
podyplomowych danej specjalnosci, z wyodrebnieniem termindw semestrow
i harmonogramow zajecé, okresla dyrektor instytutu i podaje do wiadomosci na
stronie internetowej instytutu.

Studia podyplomowe, organizowane w uczelni, sg zawsze jednospecjalnosciowe.

§ 28

W specjalizacji nauczycielskiej, studia podyplomowe organizowane dla
absolwentow studiéw pierwszego stopnia, przygotowujg wytacznie do pracy
w przedszkolu i szkole podstawowej.

Program ksztatcenia dla tych studiow obejmuje:

1) specjalnosciowe efekty ksztalcenia wynikajgce z obszaru ksztatcenia, do
ktérego przynalezy kierunek studiow;

2) efekty ksztatcenia wynikajgce odpowiednio ze standardéw przygotowujgcych
do zawodu nauczyciela;

3) efekty ksztalcenia wynikajgce z podstawy programowej wychowania
przedszkolnego lub podstawy programowej ksztatcenia ogdélnego w szkotach
podstawowych z przedmiotu/rodzaju zaje¢ w zakresie umozliwiajgcym
przygotowanie merytoryczne do ich realizacji.

§ 29

W specjalizacji nauczycielskiej, studia podyplomowe organizowane dla

absolwentow studiow drugiego stopnia, przygotowujg do pracy na wszystkich

etapach edukacyjnych.

Program ksztatcenia dla tych studiow obejmuje:

1) efekty ksztatcenia, o ktérych mowa w § 28 ust. 2, pkt 1-2;

2) efekty ksztatcenia wynikajgce z podstawy programowej ksztatcenia ogélnego
w szkotach podstawowych, gimnazjach i liceach z przedmiotu/rodzaju zajec
w zakresie umozliwiajgcym przygotowanie merytoryczne do ich prowadzenia
albo z efektéw ksztatcenia, okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia
w zawodzie.

§ 30

Program ksztatcenia w specjalizacji nauczycielskiej musi:
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1) precyzyjnie okreslaé, do jakiego etapu ksztatcenia i rodzaju zajec
dydaktycznych bedg przygotowani absolwenci studiow podyplomowych;

2) uwzgledniac w programach przedmiotowych (modutowych) oraz kartach
przedmiotu tresci programowe zgodne 2z podstawami programowymi,
o ktérych mowa w § 28 ust.2, pkt 3 oraz w § 29 ust.2 pkt 2.

§ 31

. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych sg prowadzone w formie
niestacjonarnej.

. Liczba zaje¢ dydaktycznych realizowanych w ciggu dnia nie moze by¢ wieksza
niz 9 godzin.

. W strukturze ogdlnego wymiaru czasu przeznaczonego na studia, co najmniej
70% zaje¢ powinno by¢ prowadzonych metodami aktywnymi, co zapewni
stuchaczom nabycie nowych umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
niezbednych na rynku pracy.

. Liczba stuchaczy w grupie, na zajeciach prowadzonych metodami aktywnymi, nie
powinna by¢ wieksza niz 25, a w przypadku informatyki liczbe uczestnikow
w grupie okre$la liczba komputeréw w pracowni (komputer dla jednej osoby).

§ 32

. Przebieg studiéw podyplomowych stuchacza jest dokumentowany w protokole
zaliczen oraz w indeksie.

. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi uczelniang dokumentacje przebiegu
studidéw, a indeks wlasnosé stuchacza.

Punktacja ECTS
§ 33

. Na studiach podyplomowych stosuje sie system akumulacji punktéw ECTS,
stuzacy realizacji idei mobilnosci absolwentow na krajowym i europejskim rynku
pracy.

. Liczba punktéw ECTS, przyporzadkowana poszczegdélnym przedmiotom/
modutom zaje¢ w planie studidéw, odzwierciedla $redni nakfad pracy stuchacza,
niezbedny do uzyskania zaktadanych w programie studiow efektow ksztatcenia w
kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Jeden punkt ECTS
odpowiada $rednio 25-30 godzinom pracy stuchacza.

. Naktad pracy, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje zaréwno prace stuchacza
w czasie zajec zorganizowanych w uczelni, jak rowniez jego prace wtasna.

. Semestralna liczba punktow ECTS, o ktérej mowa w § 7 ust. 2, nie powinna by¢
mniejsza niz 15.

. Do semestralnej liczby punktow ECTS wlicza sie takze punkty za:

1) przygotowanie pracy dyplomowej/ egzaminu dyplomowego - do 4 pkt;

2) praktyki zawodowe, ujete w planie studidw — do 5 pkt.

Warunkiem uzyskania punktéw przypisanych danemu przedmiotowi/modutowi
jest osiggniecie zatozonych efektdéw ksztatcenia potwierdzone ocena.

Informacja o uzyskanych punktach ECTS odnotowywana jest w indeksie,
protokole zaliczenia, na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych.
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Zaliczanie przedmiotéw/modutéow
§ 34

1. Prowadzacy przedmiot/modut, na pierwszych zajeciach zapoznaje stuchaczy
z zatozonymi efektami ksztatcenia i podaje zasady ich weryfikacji oraz kryteria
oceny, w tym zasady zaliczania oraz usprawiedliwienia nieobecnosci na
zajeciach.

2. Formami weryfikacji i dokumentowania efektow ksztatcenia mogg by¢, miedzy
innymi:

1) praca pisemna, sporzgdzony projekt indywidualny lub grupowy;
2) egzamin czgstkowy lub koncowy (ustny, testowy);

3) aktywne uczestnictwo w zajeciach;

4) inne, okreslone w karcie przedmiotu.

3. Terminy uzyskiwania zaliczen okresla harmonogram zaje¢ dydaktycznych dla
kazdej specjalnosci.

4. Stuchacz zalicza przedmiot, jesli osiggngt wszystkie zaplanowane efekty
ksztatcenia.

5. Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmiotu/modutu ma prawo - na wiasny
wniosek ztozony w ciggu 7 dni - do jednego terminu poprawkowego z kazdego
przedmiotu, w okresie nieprzekraczajgcym 30 dni, od daty pierwszego zaliczenia.

6. Termin zaliczenia poprawkowego, wyznacza kierownik studiow w porozumieniu
Z nauczycielem przedmiotu i informuje stuchacza.

7. Zaliczenie semestru nastepuje wowczas, gdy stuchacz zaliczyt wszystkie
przedmioty/moduty i uzyskat wymagang dla semestru liczbe punktow ECTS, nie
pozniej niz miesigc po zakonczeniu semestru.

8. Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguje komisyjne zaliczenie
przedmiotu.

9. Stuchacz nie ma uprawnien do powtarzania przedmiotu, semestru lub roku
studiéw.

§ 35

1. Do uznania efektow ksztatcenia (osiggnie¢) stuchacza poza punktami ECTS
stosuje sie wielostopniowg skale ocen:

Oznaczenie liczbowe | Oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny (ocena niezaliczajgca)

2. Zasady zaliczania oraz sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia ustala sie
w karcie przedmiotu/modutu.
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Ukonczenie studiow
§ 36

. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1) uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS;

2) zaliczenie wszystkich przedmiotow/modutéow zaje¢, przewidzianych w planie
studiow dla danej specjalnosci, w tym praktyk zawodowych;

3) zdanie ustnego egzaminu dyplomowego lub

4) napisanie i obrona pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng lub

5) napisanie pracy dyplomowej i jej prezentacja przed pozostatymi uczestnikami
studidow i komisjg egzaminacyjng (zgodnie z wymogami okreslonymi dla danej
specjalnosci);

6) spetnienie innych wymagan przewidzianych regulaminem.

. Wyboru formy egzaminu dyplomowego, o ktérych mowa w ust.1 pkt 3-5, dokonuje

kierownik studiow w uzgodnieniu ze stuchaczami.

§ 37

. W przypadku studiéw podyplomowych konczgcych sie napisaniem pracy

dyplomowej nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad:

1) tematyka pracy dyplomowej jest Scisle zwigzana ze specjalnoscig ksztatcenia,
ma charakter praktyczny, przydatny w pracy zawodowej;

2) praca jest napisana zgodnie z wymaganiami edytorskimi.

. Stuchacz powinien ztozy¢ prace dyplomowg w sekretariacie instytutu na 30 dni

przed terminem obrony, z zastrzezeniem ust. 3.

. Na wniosek stuchacza, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, kierownik

studiéw podyplomowych moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, nie

wiecej jednak niz o 3 miesigce. Po tym terminie stuchacz zostaje skreslony z listy

stuchaczy.

. Prace dyplomowg ocenia promotor w sposob opisowy, zakornczony oceng

wyrazong w skali stopniowej.

. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, stuchacz

ustala z kierownikiem studiow nowy termin ztozenia pracy, nie pdzniej jednak niz

3 miesigce od spetnienia przez stuchacza warunkéw dopuszczenia do egzaminu

dyplomowego.

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej,

dyrektor instytutu wyznacza, nie pozniej niz w terminie 6 miesiecy od daty tego

egzaminu, drugi termin egzaminu dyplomowego jako ostateczny.

Nieprzystgpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie lub otrzymanie ponownej

oceny niedostatecznej, powoduje skreslenie z listy stuchaczy.

. Szczegdtowe zasady dyplomowania stuchaczy okresla odrebne zarzgdzenie

rektora.

. Stuchacz, skreslony z listy stuchaczy, z powoddéw o ktérych mowa w ust. 3 i 6

moze wznowi¢ studia na zasadach okre$lonych w § 43.
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§ 38

1. Wynik koncowy studiow wpisywany na swiadectwie ukonczenia studiow okresla
sie w skali stopniowej, wyliczony na podstawie sredniej arytmetycznej ocen
uzyskanych z:

1) zaliczeh/modutéw zaje¢ przewidzianych planem studiéw;
2) praktyk zawodowych;
3) oceny pracy dyplomowej/egzaminu dyplomowego.

2. Po zaokragleniu sredniej ocen do dwoch miejsc po przecinku, wystawia sie
koncowg ocene, ktorg wpisuje sie stownie na Swiadectwie ukonczenia studiow:
1) 2,90 - do 3,50 - dostateczny;

2) 3,51 -do 4,50 - dobry;
3) 4,51 —do 5,00 - bardzo dobry.
3. Na swiadectwie ukonczenia studiéw wpisywana jest takze liczba punktéw ECTS.

§ 39

1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje w ciggu 30 dni od daty ztozenia
egzaminu, swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wraz z odpisem wg
wzoru ustalonego w uczelni.

2. Swiadectwo jest wydawane absolwentowi po uregulowaniu przez niego
wszystkich zobowigzan wobec uczelni.

3. Za swiadectwo pobiera sie optate w aktualnie obowigzujgcej wysokosci,
regulowanej przepisami prawa.

4. W razie utraty oryginatu sSwiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
uczelnia moze wystawi¢ jego duplikat.

Prawa i obowiazki stuchacza
§ 40

Stuchacz ma prawo do:

1) korzystania z bazy dydaktycznej uczelni niezbednej do realizacji programu
studiow;

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych na zasadach okre$lonych w regulaminie
organizacyjnym biblioteki uczelnianej;

3) korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajecia;

4) wglgdu do swoich pisemnych prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych;

5) otrzymywania bezptatnych materiatdw szkoleniowych przygotowywanych
przez prowadzacych zajecia w formie papierowej lub elektronicznej;

6) zgtaszania wkadzom instytutu bgdz uczelni wnioskéw i postulatéw dotyczgcych
planéw studiéw i programOw nauczania oraz organizacji ksztatcenia i obstugi
administracyjnej;

7) wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz
wypetniania anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczgcych programéw
ksztatcenia, organizacji studiow oraz pracy nauczycieli akademickich;

8) sktadania do rektora odwotania od decyzji w sprawach objetych regulaminem
studiow.
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§ 41

Stuchacz ma obowigzek:

1) aktywnego uczestnictwa w zajeciach okreslonych planem studiéw;

2) uzyskania  wymaganych punktow ECTS, zaliczenia  wszystkich
przedmiotow/modutéw oraz spetniania innych wymogéw przewidzianych
w programie ksztatcenia;

3) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni;

4) niezwitocznego zawiadamiania wtadz instytutu o zmianie danych osobowych;

5) szanowania mienia uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za
jego zniszczenie lub strate;

6) przestrzegania zasad ustalonych niniejszym regulaminem i innymi,
wewnetrznymi  aktami  prawnymi, dotyczacymi funkcjonowania studiow
podyplomowych, dostepnymi na stronnie internetowej uczelni.

Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia studiéw podyplomowych
§42

1. Dyrektor instytutu, dziatajgc z upowaznienia rektora, skresla stuchacza studiow
podyplomowych z listy stuchaczy w formie decyzji administracyjnej, na wniosek
kierownika studiow, w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;

2) niezaliczenia zaje¢ w  regulaminowym  terminie,  przewidzianych
harmonogramem studiow;

3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej, z zastrzezeniem § 37 ust. 3;

4) niezdania egzaminu dyplomowego, z zastrzezeniem § 37 ust. 6;

5) niewniesienia w ustalonym umowg terminie optat za studia;

6) sSmierci stuchacza.

2. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1-5, doreczana jest stuchaczowi za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, przystuguje uprawnienie do ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie decyzji przez rektora. Decyzja rektora jest ostateczna.

4. Dyrektor instytutu wnioskuje o wykreslenie stuchacza z centralnego rejestru
stuchacza.

§ 43

1. Osoba skreslona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych moze ubiegac sie
o wznowienie studiow, nie pozniej niz w ciggu 2 lat od daty skreslenia, o ile te
studia sg nadal prowadzone.

2. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych podejmuje dyrektor
instytutu okreslajgc jednocze$nie warunki wznowienia, w tym optate za
kontynuowanie studiéw po ich wznowieniu.
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Nadzor
§ 44

. Nadzor nad jakoscig ksztatcenia oraz organizacjg studiow podyplomowych
w instytucie sprawuje dyrektor instytutu.

. Ogolny nadzér nad dziatalnoscig studidéw podyplomowych w uczelni sprawuje
petnomocnik ds. studiow podyplomowych, ktdérego zadania i kompetencje ustala
rektor.

Postanowienia koncowe
§ 45
. Niniejszy regulamin obowigzuje jednostki organizacyjne uczelni, prowadzace

studia podyplomowe, nauczycieli akademickich oraz stuchaczy tych studiéw.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez senat.
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