DNR. 550-2/09

Pismo okdlne Nr 4/2009
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoty Zawodowej w Nowym S gczu
z dnia 30 listopada 2009 roku

w sprawie zasad funkcjonowania Zespotu dydaktyczneg 0 ds. ttumacze n

W  zwigzku z  wystepujgcymi  watpliwosciami  dotyczgacymi  zasad
funkcjonowania Zespotu dydaktycznego ds. ttumaczen wyjasniam, co nastepuje:

§1

1. Zesp6t dydaktyczny ds. ttumaczen, zwany dalej ,Zespotem” funkcjonuje
w strukturze organizacyjnej Instytutu Jezykow Obcych.

2. Celem nadrzednym Zespotu jest wspieranie jednostek organizacyjnych uczelni
w zakresie niezbednych ttumaczen tekstow z jezyka polskiego na jezyki obce
(angielski, niemiecki, rosyjski), stuzgacych usprawnianiu pracy uczelni oraz jej
promociji.

§2

1. Czionkami Zespotu mogg by¢ wytacznie nauczyciele akademiccy, zatrudnieni
w Instytucie Jezykdédw Obcych, legitymujgcy sie doswiadczeniem zawodowym
w zakresie ttumaczen.

2. Czionkdw Zespotu, jak i jego kierownika, wskazuje Dyrektor Instytutu na okres
jednego roku akademickiego.

3. Dyrektor Instytutu, w pazdzierniku kazdego roku akademickiego, przesyta
wszystkim jednostkom organizacyjnym, pisemng informacje o sktadzie
osobowym Zespotu.

§3

1. Do zadanh Zespotu nalezy w szczegdélnosci:
1) ttumaczenie suplementéw do dyplomow;
2) organizacja obstugi jezykowej konferencji miedzynarodowych,
organizowanych w uczelni;
3) tlumaczenie tekstéw promujgcych uczelnie, do ktérych miedzy innymi
naleza:
a) informator dla studentéw i kandydatow na studia,
b) informacje na strone internetowg uczelni,
c) inne materiaty promocyjne: ulotki, foldery, broszury, albumy itp.
2. Prace ttumaczeniowe, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, zleca Prorektor ds.
studenckich i ksztatcenia, a prace wyszczegolnione w pkt 2 i 3 Prorektor ds.
nauki, rozwoju i wspotpracy z whasnej inicjatywy lub na wniosek dyrektorow
instytutu.
3. W szczegollnie uzasadnionych przypadkach, Rektor moze zleci¢ wykonanie
innych ttumaczen, niz okreslone w ust. 1.



. Tlhumaczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, wykonywane sg nieodptatnie
w ramach obowigzku uczestniczenia pracownika dydaktycznego w pracach
organizacyjnych uczelni.

§4

. Zesp6t moze takze tlumaczy¢ publikacje naukowe pracownikéw
dydaktycznych uczelni, z zastrzezeniem ust. 2.

. Thumaczenie publikacji naukowych, na wniosek zainteresowanego
pracownika, zleca wylacznie Dyrektor Instytutu, w ktérym zatrudniony jest
nauczyciel akademicki, w ramach posiadanych przez Instytut srodkow
finansowych na rozwdéj naukowy pracownikow.

. Tlumaczenie publikacji naukowych wedlug zasad okreslonych w ust. 2,
Dyrektor Instytutu moze rowniez zleci¢ zewnetrznym biurom ttumaczen, jesli
wysokos¢ stawki jednej strony obliczeniowej bedzie korzystniejsza od ceny
ustalonej przez Kanclerza.

. Zasady wynagradzania za ttumaczenia publikacji naukowych, o ktérych mowa
w ust. 1, okresla zarzadzenie Rektora.

§5

. Osoby uprawnione, za posrednictwem Dyrektora Instytutu Jezykéw Obcych,
sktadajg Kierownikowi Zespotu zlecenie wykonania ttumaczenia zawierajgce:
1) pisemny wniosek opisujacy cel ttumaczenia tekstu , termin wykonania
zlecenia, pieczec i podpis osoby zlecajacej prace;
2) tekst do ttumaczenia w wersji papierowej i na nosniku elektronicznym.

. W przypadku tlumaczen odptatnych, dotacza sie oswiadczenie Dyrektora
Instytutu o pokryciu kosztow ttumaczen.

§6

. Zlecenie wykonania ustugi powinno by¢ ziozone w takim czasie, Dby
umozliwiato jego terminowe wykonanie. Przyjmuje sie, iz ttumaczenie 10 stron
obliczeniowych tekstu wykonuje sie w ciggu 10 dni roboczych,
z zastrzezeniem ust. 2.
. Thumaczenia nie bedg wykonywane w okresie urlopowym i w czasie trwania
sesji egzaminacyjnych.

§7

. Pracg Zespotu koordynuje Kierownik, wskazany przez Dyrektora Instytutu

Jezykow Obcych.

. Do zadan Kierownika nalezy:

1) organizacja pracy zespotu,

2) rownomierne przydzielanie cztonkom Zespotu zleceh do wykonania;

3) nadzor na terminowoscig realizacji zadan;

4) dostarczanie zlecajagcemu pelnego kompletu przettumaczonych
tekstow.

. Kierownik uczestniczy takze w pracach ttumaczeniowych.



§8
Czionek Zespotu, ttumaczacy tekst, podpisuje wykonane ttumaczenie wiasnorecznym
podpisem i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

1) jego poprawnos¢ gramatyczng, stylistyczng i semantycznag;
2) ostateczng redakcje (tzw. proofreading) oraz formatowanie.

§9

Nadzor nad pracg Zespotu sprawuje Dyrektor Instytutu Jezykow Obcych.



