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Podstawy prawne funkcjonowania studiéw

§1

Studia podyplomowe w uczelni funkcjonujg w oparciu o:

1.

2.

Art. 8 ust. 1, 6-7 oraz art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Ministra Pracy i Polityki Socjalne;j
z dnia 12 pazdziernika 1993 r. w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia
kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia ogélnego dorostych (Dz. U. Nr 103, poz.
472).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r.
w sprawie standardéw ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz. 2110).

§ 28 statutu Uczelni zatwierdzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w dniu 12 marca 2007 roku.

Postanowienia ogélne

§2

Regulamin studiow podyplomowych, zwany w tresci regulaminem, okresla:

1)
2)

zasady oraz tryb organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych oraz kurséw
doksztatcajgcych organizowanych przez instytuty,
uprawnienia i obowigzki oséb uczeszczajgcych na studia podyplomowe.

§3

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)

uczelnia — Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Sgczu,

instytut — jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe,

stuchacz — osoba przyjeta na studia podyplomowe,

kierownik studiow podyplomowych — osoba powotana w jednostce organizacyjnej
do kierowania studiami podyplomowymi,

petnomocnik — osoba sprawujgca z upowaznienia rektora ogoélny nadzér nad
funkcjonujgcymi w uczelni studiami podyplomowymi.

§4

. Studia podyplomowe sg zinstytucjonalizowang formg dziatalnosci dydaktycznej

uczelni, stuzacq uzupetnianiu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu i
rozszerzaniu kwalifikacji zawodowych os6b posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze
potwierdzone odpowiednim dyplomem.

. Osoby niebedace polskimi obywatelami mogg podejmowac studia podyplomowe

na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



1.

§5

Studia podyplomowe, ktérych zakres merytoryczny jest zwigzany z prowadzonymi
przez uczelnie kierunkami studiow wyzszych, sg w uczelni tworzone,
przeksztatcane i likwidowane przez senat na wniosek rektora.

. Za zgodg ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego wydang po

zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wyzszego, studia podyplomowe
moga by¢ réwniez prowadzone w innych zakresach niz okreslone w ust. 1.

§6

Studia podyplomowe organizowane w uczelni mogg byc:

1)

2)

—

kwalifikacyjne:

a) dla nauczycieli — w zakresie przygotowania merytorycznego do nauczania
przedmiotu  (prowadzenia  zaje¢), przygotowania  pedagogicznego,
przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i osrodkach specjalnych,

b) dla innych zawodoéw — w zakresie uzyskania nowych kwalifikacji lub uprawnien
zawodowych;

doskonalgce - stuzgce poszerzaniu i pogtebianiu posiadanej wiedzy lub

posiadanych umiejetnosci.

§7

. Studia podyplomowe kwalifikacyjne, o ktérych mowa:

1) w § 6, pkt 1a sg organizowane w wymiarze okreslonym w standardach
ksztatcenia nauczycieli, nie mniej jednak niz trzy semestry i 350 godzin zaje¢
dydaktycznych,

2) w § 6, pkt 1b i pkt 2 trwajq nie krécej niz dwa semestry i obejmujg nie mniej niz
150 godzin zaje¢ dydaktycznych.

. Wszystkie studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej.

§8

. Jednostkg prowadzacy studia podyplomowe jest instytut.
. W uczelni moga by¢ tworzone studia miedzyinstytutowe. Wowczas rektor

wyznacza instytut koordynujacy funkcjonowanie tych studiow z zastrzezeniem
ust. 4.

Studia instytutowe mogg by¢ prowadzone takze przy wspoétudziale innych uczelni,
jednostek oswiatowych, artystycznych, gospodarczych na podstawie zawartych
porozumien.

Studia o charakterze pedagogicznym moga by¢ prowadzone wytgcznie w
instytutach  ksztatcacych nauczycieli lub jako studia miedzyinstytutowe
koordynowane przez instytut pedagogiczny.

§9

. Dokumentacja przebiegu studiow i obstuga administracyjna prowadzona jest

przez wiasciwy sekretariat instytutu prowadzacego lub koordynujgcego studia.

. Uczelnia prowadzi centralny rejestr stuchaczy (album studenta) oraz wydanych

Swiadectw ukonczonych studiéw podyplomowych (ksiega dyplomow).



§ 10

1. Studia podyplomowe sg petnoodptatng formg ustug edukacyjnych swiadczonych
przez uczelnie w ramach zinstytucjonalizowanych ogniw ksztatcenia
ustawicznego.

2. Wysokos¢ optat za studia ustalana jest na podstawie kosztorysu sporzadzanego
przed kazdg edycjq studidw przez kierownika studiow.

3. Kosztorys studiow powinien zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie zwigzane z
organizacjg i prowadzeniem studiéw, zwiekszone o 30% narzut z tytutu kosztéw
posrednich.

4. Kosztorys, o ktorym mowa w ust. 3, akceptuje dyrektor instytutu, a zatwierdza
kanclerz.

§ 11

1. Godziny realizowane przez nauczycieli akademickich na  studiach
podyplomowych nie sg wliczane do pensum dydaktycznego. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze zobowigza¢ nauczyciela
akademickiego do uzupetnienia pensum godzinami realizowanymi na studiach
podyplomowych.

2. Stosunek pracy z nauczycielem akademickim realizujgcym zajecia na studiach
podyplomowych jest zawierany w oparciu 0 umowe cywilno-prawna.

3. Umowe cywilno — prawng zawiera rektor lub osoba upowazniona przez rektora.

4. Wysokos¢ wynagrodzenia reguluje odrebne zarzadzenie rektora.

§ 12

1. Zrédtem finansowania studiéw podyplomowych sa optaty uczestnikéw.

2. Warunki prowadzenia studibw oraz wysoko$¢ optat okredla umowa
zawarta pomiedzy uczelnia a uczestnikiem studiow (wzér umowy
stanowi zatacznik nr 1).

3. Studia mogg by¢ takze finansowane (czesciowo lub w catosci) z innych zrédet.
W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od dofinansowania jego
edukaciji z tych zrodet (dotacje, granty).

§13

Szczegodtowe zasady wnoszenia optat okresla zarzadzenie rektora.

Il. Tworzenie, przeksztatcanie, zawieszanie i likwidacja studidéw
podyplomowych

§ 14

Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca i likwiduje senat.



§ 15

. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada u rektora dyrektor instytutu

(wzor wniosku — zatacznik nr 2).

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:

1) nazwe studiow podyplomowych,

2) okreslenie charakteru studiéw: kwalifikacyjne, doskonalace,

3) opis kwalifikacji uzyskanych po ukonczeniu studiow lub opis nabytych
umiejetnosci i kompetencji w przypadku studiéw doskonalgcych,

4) czas trwania ksztatcenia, w tym liczba semestréw, liczba godzin
dydaktycznych,

5) okreslenie adresatéw studiéw,

6) zasady rekrutacji na studia,

7) kandydature osoby na stanowisko kierownika studiéw podyplomowych,

8) termin utworzenia studiéw.

. Do wniosku nalezy dotgczyé¢:

1) plan i program studiow,

2) warunki zaliczenia przedmiotow,

3) warunki uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow,

4) propozycje obsady kadrowej,

5) wstepny kosztorys studidw, sporzadzony dla minimalnej liczby
uczestnikbw  warunkujgcej samofinansowanie sie  studiow  (wzér
kosztorysu — zatagcznik nr 3).

. Rektor przedktada wniosek wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 3 do

zaopiniowania senackiej komisji ds. dydaktyki.

. Wniosek pozytywnie zaopiniowany przez komisje, rektor przedstawia senatowi,

ktory podejmuje uchwate o utworzeniu studiéw podyplomowych.

. Decyzje o uruchomieniu kolejnych edycji podejmuje dyrektor instytutu biorgc pod

uwage zainteresowanie srodowiska lokalnego tg formg studiowania.

§ 16

. Zmiany nazwy studiow, czasu ich trwania lub planu i programu ksztatcenia
obejmujgcego ponad 30% godzin dydaktycznych zatwierdza senat, po
zasiegnieciu opinii komisji ds. dydaktyki.

. Korekty obejmujace do 30% godzin dydaktycznych zatwierdza dyrektor instytutu.

§ 17

. Studia podyplomowe mogq by¢ zawieszone nie dtuzej niz przez kolejne 3 lata z
powodu:

1) braku minimalnej liczby chetnych,

2) zinnych waznych powodow.

. Decyzje o zawieszeniu studidw podejmuje dyrektor instytutu, o czym niezwtocznie
informuje rektora.
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§18

. Studia podyplomowe likwiduje senat na wniosek dyrektora instytutu przedtozony

rektorowi.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ uzasadnienie likwidacji studidw.

Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych opiniuje senacka komisja ds.
dydaktyki.

W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych przez kolejne 4 lata,
dyrektor instytutu ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

Rekrutacja

§ 19

. Kandydaci na studia podyplomowe skfadajg w sekretariatach instytutow

nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe (wzér
kwestionariusza - zatagcznik nr 4 i 5),

2) odpis dyplomu ukonczenia studibw wyzszych Ilub w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach kserokopie poswiadczong na podstawie
oryginatu przez sekretariat przyjmujacy dokumenty,

3) zaswiadczenie lub Swiadectwo ukonczenia studium pedagogicznego przez
osoby, ktore podejmujg studia podyplomowe na specjalnosciach
nauczycielskich, a nie ukonczyly studiow w specjalizacji nauczycielskiej.

4) 2 fotografie o wymiarach 35x45 mm bez nakrycia gtowy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem,

5) w przypadku studiow finansowanych 2z innych zrédet, kopie innych
dokumentéw wymaganych umowami o ich finansowaniu.

. Przyjecie na studia odbywa sie po przeprowadzeniu postepowania

kwalifikacyjnego na podstawie kompletu dokumentéw kandydata, zgodnie z
zasadami rekrutacyjnymi okreslanymi na dang edycje studiow podyplomowych,
przez jednostke organizujgcy studia.

Kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci publicznej: warunki
rekrutaciji, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw, wysoko$¢ opfaty,
CO najmniej na 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.

Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiéw.

§ 20

. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje dyrektor jednostki

prowadzgcej studia albo upowazniony do tego kierownik studiow.

. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 1, dorecza sie niezwtocznie kandydatowi w formie

pisemnej na adres wskazany do korespondenciji.
Od decyzji o nieprzyjeciu przystuguje kandydatowi odwotanie do rektora w
terminie 14 dni od jej doreczenia.



4. Wraz z decyzjg o przyjeciu, kandydatowi wysyta sie:
1) informacje o terminie i miejscu rozpoczecia zajec,
2) plan studiow,
3) harmonogram zajec¢ na najblizszy semestr,
4) informacje o zasadach odpfatnosci za studia.

§ 21

W przypadku zgtoszenia sie liczby kandydatow mniejszej od wymaganej, kierownik
studiow moze:

1) zaproponowac kandydatowi pokrewny rodzaj studiow,

2) zwrocic¢ przestane dokumenty.

IV. Organizacja procesu dydaktycznego
§ 22

1. Zajecia dydaktyczne sg prowadzone w trybie semestralnym, niestacjonarnym
(sobotnio-niedzielnym).

2. Liczba zajec dydaktycznych realizowanych w ciggu dnia nie powinna by¢ wieksza
niz 9 godzin.

3. W strukturze ogolnego wymiaru czasu przeznaczonego na studia przynajmniej
60% zaje¢ powinno by¢ prowadzone w formie innej niz wykfad (éwiczenia,
warsztaty, seminaria, konwersatoria, laboratoria).

4. Liczba stuchaczy w grupie na zajeciach prowadzonych metodami aktywnymi nie
powinna byC¢ wieksza niz 25, a w przypadku informatyki liczbe uczestnikéw w
grupie okresla liczba komputeréw w pracowni (komputer dla jednej osoby).

§ 23

1. Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie
wyznaczonym przez kierownika studiow.

2. Przebieg studiéw podyplomowych stuchacza jest dokumentowany w protokole
zaliczenia lub egzaminu (wzér protokotu zaliczenia — zatacznik nr 6) oraz w
indeksie.

3. Protokdt o ktérym mowa w ust. 2 stanowi uczelniang dokumentacje przebiegu
studiow, a indeks wtasnosc¢ stuchacza.

§24

1. Instytut zaktada teczke akt osobowych stuchacza, w ktorej przechowuje sie:
1) podanie o przyjecie na studia,
2) odpis dyplomu ukonczenia studiow,
3) inne dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje wymagane dla poszczegdlnych
specjalnosci,
4) jeden egzemplarz pracy dyplomowej,
5) recenzje pracy dyplomowej wraz z ocena,
6) protokot z obrony (prezentacji) pracy dyplomowej,
7) Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt.



o s

. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2-3, sg zwracane stuchaczowi po ukonczeniu

studiow, a pozostate przekazywane do archiwum uczelni.

§ 25

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych w planie studidow dla danej
specjalnosci,

2) obrona pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng lub jej prezentacja
przed pozostatymi uczestnikami i komisjg egzaminacyjng (zgodnie z
wymogami okreslonymi dla danej specjalnosci), albo egzamin dyplomowy.

. Prowadzacy przedmiot, na pierwszych zajeciach podaje zasady ich zaliczenia

(zasady zdawania egzaminu) oraz usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach.
Formami zaliczania mogag byc¢:

1) praca pisemna,

2) egzamin czagstkowy lub koncowy,

3) aktywne uczestnictwo w zajeciach.

Terminy uzyskiwania zaliczen okresla harmonogram studidw.

Stuchaczowi, ktory nie uzyskat zaliczenia (nie zdat egzaminu) przystugujg dwa
terminy poprawkowe, wyznaczone przez kierownika studiow w okresie
nieprzekraczajgcym trzech miesiecy od daty pierwszego zaliczenia (egzaminu).
W wyjatkowych okolicznosciach na uzasadniony wniosek stuchacza, kierownik
studiéw moze ten termin przedtuzy¢ o 2 miesiace.

§ 26

Do uznania osiggnie¢ stuchacza stosuje sie:
1) wielostopniowg skale ocen:

Oznaczenie liczbowe | Oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

2) zaliczenie bez oceny dla formy, o ktérej mowa w § 25 ust. 3 pkt 3. Przy wpisie

oceny w dokumenty stosuje sie skrot ,zal.”.

§ 27

. Plan studibw podyplomowych moze przewidywaC przygotowanie pracy

dyplomowej o charakterze praktycznym, przydatnym w pracy zawodowe;.

. Stuchacz powinien ztozy¢ prace dyplomowg w sekretariacie instytutu na 30 dni

przed terminem obrony.

Na wniosek stuchacza, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, kierownik
studiow podyplomowych moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, nie
wiecej jednak niz o 3 miesigce.



4. Prowadzacy prace przygotowuje recenzje pracy wraz z oceng (wzor recenzji —
zalacznik nr 7).

5. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, stuchacz
ustala z kierownikiem studiow nowy termin ztozenia pracy.

V. Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia studiow
§ 28

1. Dyrektor instytutu skresla uczestnika studiéw podyplomowych z listy stuchaczy na
wniosek kierownika studiéw, w przypadku:
1) niepodjecia studiow,
2) rezygnacji ze studiow,
3) nieuzyskania w terminie zaliczenia,
4) niezdania w terminie egzaminu,
5) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu koncowego,
6) niedokonania w terminie wymaganych opfat za edukacje,
7) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach przekraczajagcej 30%

efektywnej liczby godzin.

2. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do rektora. Decyzja

rektora w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

§ 29

1. Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze ubiegaC sie o
wznowienie na kolejng, realizowang edycje studidéw, w celu ich ukonczenia.

2. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik
studiow okreslajac jednoczesnie warunki wznowienia, w tym optate za
kontynuowanie studiéw po ich wznowieniu.

3. Warunkiem dopuszczenia osoby do wznowienia i kontynuowania studidéw jest
uprzednie uregulowanie wszelkich naleznych optat.

VI. Ukonczenie studiéw podyplomowych
§ 30

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich
wymagan okreslonych planem studiéw oraz regulaminem.

2. Wynik koncowy studiéw stanowi srednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych w
ich trakcie ocen (fgcznie z oceng pracy dyplomowej i egzaminu koncowego, jezeli
sg przewidziane planem studiéw), po zaokragleniu tej Sredniej wg zasady:

do 3,50 - dostateczny
od 3,51 -4.50 - dobry
powyzej 4,51 - bardzo dobry

3. Wynik kohcowy studidow wpisany na swiadectwie zawiera ocene ustalong w ust. 2
lub zapis ,z wynikiem pozytywnym”.
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Decyzje dotyczacg okreslenia rodzaju wyniku kohcowego studiow, o ktérym
mowa w ust. 3, podejmuje kierownik studibw réwnoczesnie z decyzjg o
uruchomieniu studiéw podyplomowych i ogtoszeniu naboru.

§ 31

. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje w ciggu 30 dni od daty egzaminu,

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych oraz 1 odpis, wg
obowigzujgcego wzoru ustalonego prawem.

. Swiadectwo jest wydawane absolwentowi po uregulowaniu przez niego

wszystkich zobowigzan wobec uczelni.

Za Swiadectwo pobiera sie opftate w wysokosci aktualnie obowigzujgcej,
regulowanej przepisami prawa.

W razie utraty Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia moze
wystawi¢ jego duplikat.

Uczelnia moze wydawac takze inne dokumenty poswiadczajgce przebieg studiow
oraz ich ukonczenie wg wzoréw okreslonych przez rektora.

VII. Prawa i obowiazki stuchacza

§ 32

Stuchacz ma prawo do:

1)
2)
3)
4)
o)

6)

7)

8)

korzystania z bazy dydaktycznej uczelni niezbednej do realizacji programu
studiéw,

korzystania ze zbiorow bibliotecznych na zasadach okreslonych w regulaminie
biblioteki,

korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzgcymi zajecia,
wgladu do swoich pisemnych prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych,
otrzymywania bezptatnych materiatdow szkoleniowych przygotowywanych przez
prowadzacych zajecia w formie papierowej lub elektronicznej,

zgtaszania wladzom instytutu badz uczelni wnioskéw i postulatéow dotyczacych
planéw studidw i programéw nauczania oraz organizacji ksztatcenia i obstugi
administracyjnej,

wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz
wypetniania  anonimowych  ankiet ewaluacyjnych  dotyczacych  tresci
programowych studiéw, organizacji studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich,
sktadania odwotania od decyzji w sprawach objetych regulaminem studiéw do
instancji wyzszego szczebla:

a) instancjg odwotawczg od decyzji kierownika studiow jest dyrektor instytutu,

b) instancjg odwotawczg od decyzji dyrektora jest rektor.

§ 33

Stuchacz ma obowigzek:
1) aktywnego uczestnictwa w zajeciach,
2) przestrzegania ustalonych przez prowadzacego zajecia zasad obecnosci na

zajeciach,
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3)
4)
o)
6)

7)

uzgodnienia z prowadzgcym zajecia zakresu i terminu wyréwnania zalegtosci
powstatych w wyniku nieobecnosci oraz form i sposobow zaliczenia przedmiotu,
zaliczania zaje¢, zdawania egzaminéw, odbywania praktyk zawodowych,
przygotowania pracy dyplomowej oraz spetniania innych  wymogow
przewidzianych w planie studidéw, w ustalonych terminach,

terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni,
niezwtocznego zawiadamiania wtadz instytutu o zmianie wczesniej podanych
uczelni danych osobowych,

szanowania mienia uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za jego
zniszczenie lub strate.

VIIl. Obowiazki kierownika studiéw

§ 34

. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor, na wniosek dyrektora

instytutu.

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki:

1) posiadajgcy wyksztatcenie zgodne z realizowang na studiach podyplomowych
specjalnoscig oraz doswiadczenie zawodowe zdobyte poza szkolnictwem
wyzszym i kwalifikacje pedagogiczne,

2) zatrudniony w uczelni.

Kierownik studiow podyplomowych organizuje kolejne ich edycje oraz sprawuje

bezposredni nadz6r merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem wszystkich

edycji studiow w danym zakresie, w tym nad jako$cig ksztatcenia.

Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych w szczegdlnosci nalezy:

1) organizacja studiéw,

2) ogtoszenie i przeprowadzenie rekrutacji,

3) przygotowanie plandw i programéw ksztatcenia oraz propozycji ich
modyfikacji,

4) proponowanie dyrektorowi obsady kadrowej posiadajgcej odpowiednie
kwalifikacje do rodzaju prowadzonych zajec,

5) przygotowywanie kosztorysu dla kazdej edyciji studiéw w terminie 14 dni przed
jej rozpoczeciem i prowadzenie rozliczen semestralnych (wzér kosztorysu—
zalacznik nr 3),

6) przygotowywanie wnioskow o tworzenie nowych specjalnosci studiéw zgodnie
z zasadami okreslonymi w §15 oraz wnioskow o zawieszanie lub likwidacje
studiow podyplomowych zgodnie z zasadami okreslonymi w §§ 17-18,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow, ktdrg stanowia;:

a) plany i programy studiéw,

b) dziennik zaje¢ dydaktycznych,

c) teczka akt osobowych stuchacza,

d) ewidencja stuchaczy (w tym listy obecnosci na zajeciach),
e) inne materiaty stanowigce dokumentacje;

8) przygotowywanie harmonogramow zajec,

9) przedktadanie kanclerzowi sprawozdan finansowych z kazdej edycji studiow w
terminie miesigca po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.
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5. Do kompetenciji kierownika studiow nalezy:
1) prowadzenie $rodrocznej ewaluacji studiow po kazdym zakonczeniu
przedmiotu (wzér ewaluacji - zatagcznik nr 9),
2) wydawanie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
3) kontrola terminowosci opfat za studia.

IX. Obowiazki dyrektora instytutu
§ 35

Dyrektor instytutu prowadzacego studia podyplomowe:

1) zatwierdza obsade kadrowa,

2) zabezpiecza sale dydaktyczne i wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji
programu studiow, w tym bezptatne materiaty szkoleniowe dla stuchaczy,

3) zapewnia obstuge administracyjno-techniczng studiéw.

X. Zadania sekretariatow
§ 36

Do dodatkowych zadan sekretariatu w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujgce;j:

a) akta dotyczace utworzenia, przeksztatcania, likwidacji, zawieszania studiow,

b) akta dotyczace procesu ksztatcenia oraz przebiegu studiow,

c) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami scistego zarachowania,

d) przekazywanie do archiwum dokumentacji studiow i akt osobowych stuchacza,

e) przygotowywanie informatora studidw podyplomowych organizowanych w
instytucie;

2) umieszczanie na stronach internetowych instytutu obowigzujgcych w danym roku
akademickim planéw studiéw, harmonograméw zaje¢, terminarzy zaliczen i
egzaminodw,

3) kserowanie materiatdw dydaktycznych dla stuchaczy przygotowanych przez
nauczycieli akademickich,

4) koordynowanie obiegu dokumentéw pftacowych pomiedzy nauczycielami
akademickimi a dziatem spraw osobowych.

Xl. Nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych
§ 37

1. Nadzér nad biezaca dziatalnoscig studidw podyplomowych sprawuje wtasciwy
dyrektor instytutu.

2. Ogodlny nadzér nad dziatalnoscig utworzonych w uczelni studiow podyplomowych,
w tym w zakresie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem,
prowadzeniem i likwidacjg, sprawuje petnomocnik rektora ds. studidw
podyplomowych, ktérego szczegotowe zadania i kompetencje ustala rektor.
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Xll. Postanowienia koncowe

1.

W N

§ 38

W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamowienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) Ilub w
porozumieniu z podmiotami zagranicznymi, rektor moze uregulowac sprawy tych
studiow odmiennie, anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli wymagajg tego
szczegolne potrzeby zleceniodawcy lub jesli uzasadnione jest to warunkami
porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z
zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych i obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Regulamin studiow podyplomowych obowigzuje stuchaczy i pracownikow uczelni.
Postanowienia regulaminu dotyczg studidw uruchomianych od 1 pazdziernika
2007 r.

Regulamin wchodzi w 2zycie z dniem uchwalenia przez senat, z mocag
obowigzujaca od 1 pazdziernika 2007 r.
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ZALACZNIK NR 1
Umowa
o warunkach prowadzenia studiéw podyplomowych

Umowa zawarta w Nowym Saczu, w dniu .............ccceevnennnn..

pomiedzy Pania/Panem ... e
ZaAMIESZKaAIG YN L
legitymujaca/cym sie dowodem osobistym/paszportem:

seria ............... nr.....oo..... WYAANYM PIZEZ ..o
PESEL ..o

zwang/nym dalej SLUCHACZEM

a

Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowa, z siedzibg w Nowym Saczu, ul. Staszica 1, zwanej
dalej UCZELNIA
REPreZENIOWANG PIrZEZ ....one it

§1

. Uczelnia prowadzi studia podyplomowe zgodnie z art. 8 ust. 6 i 7 ustawy prawo o

szkolnictwie wyzszym.

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw prowadzenia studiow podyplomowych
oraz odpfatnosci za Swiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,
zwanych dalej ,studiami”, na podstawie art. 99 ust. 1 pkt 5 oraz art. 160 ust. 3 ustawy z
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z 2005 r.).
Studia sg prowadzone w Instytucie ..., przy ul.

Umowa zostaje zawarta na czas trwania studibw podyplomowych, {;.

§2

Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia:

1)
2)
3)

4)
5)

kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
ZaJec,

sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
studiow,

obstugi administracyjno — technicznej studiow,

prowadzenia dokumentaciji przebiegu studiow,

udostepnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych uczelni, na zasadach
okreslonych dla studentdéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

§3

1) zapoznania z trescig ,Regulaminu studidw podyplomowych”, dostepnym na stronie
internetowej www.pwsz-ns.edu.pl,

2) do aktywnego uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i innych, okreslonych
programem studiow oraz uzyskania wymaganych zaliczen i egzaminow,

3) uiszczania optaty za studia podyplomOWE ...........ccoiiiiiiii i
na rzecz uczelni w wysokosSCi ...........cccviviiiinnnn. zt za semestr (stownie: ........
............................................................. w nastepujacych ratach i terminach
ustalonych zarzgdzeniem rektora:

a) za semestr zimowy: do 15.XI - ....... ;do 15Xl -........ ;do15.0 - ........ ,
b) za semestr letni: do 15.11 - ....... do 150 -........ :do 150V - ....... )

. Stuchacz zobowigzuje sie do:
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2. Stuchacz dokonuje optaty na konto bankowe nr ...
z dopiskiem ,studia podyplomowe .......................... semestr ................ .

§4
Niewniesienie przez stuchacza w ustalonym terminie optaty semestralnej, o ktérej mowa w
§ 3 ust. 3, powoduje skreslenie go z listy stuchaczy zgodnie z § 28 ust. 1 pkt 6 Regulaminu
Studiéw Podyplomowych.

§5
1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ ,umowe” ze skutkiem na koniec semestru, w
ktéorym nastgpito wypowiedzenie.
2. Uczelnia moze wypowiedzie¢ umowe w przypadku:
1) prawomocnego skreslenia stuchacza z listy stuchaczy,
2) niewywigzywania sie przez stuchacza ze zobowigzan wynikajacych z umowy.
3. Stuchacz moze rozwigza¢ umowe w przypadku:
1) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow,
2) niewywigzywania sie przez uczelnie ze zobowigzan wynikajgcych z umowy.

§6
1. W przypadku rezygnaciji ze studiow podyplomowych:

1) przed terminem ich rozpoczecia, stuchacz ma prawo do zwrotu catosci wniesionej
optaty,

2) w trakcie semestru do Vi ustalonych kosztébw semestralnych za kazdy
nierozpoczety miesigc nauki, liczony od daty nastepnego miesigca po ztozeniu
rezygnacji.

2. Rezygnacje wraz z prosbg o zwrot optat, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie na pisSmie
do kierownika studiow podyplomowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor

instytutu.
§7
Umowa nie obejmuje optat za dokumentacje dotyczaca przebiegu studiow.
§8

Spory miedzy stronami umowy bedg rozpatrywane przez sad wiasciwy dla siedziby
uczelni.

§9
1. Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych umowag oraz regulacjami wewnetrznymi wydanymi
przez organy uczelni, majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§10
Umowa wygasa z mocy prawa z chwilg ukonczenia studiow przez stuchacza i
powiadomienia go 0 mozliwosci odebrania dyplomu.

§ 11
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Stuchacz: za Uczelnie:



ZALACZNIK NR 2

WNIOSEK O URUCHOMIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W NOWYM SACZU

INS T Y TU T e ettt e aes

STUDIA PODYPLOMOWE

Specjalnosé:
Rodzaj studidw: 1 kwalifikacyjne "1 doskonalgce
Liczba semestrow: .................. Liczba godzin: ..............ocen.

PODSTAWOWE DANE:

1. Osoba odpowiedzialna — kierownik studiéw:

M I MAZWISKO: ..o e e
Stanowisko/StopIEN NAUKOWY: ...t e
Telefon: ..., Fax: .o e-mail: ...

FaXo [r =T 3o [ (o] =< 0 To] o 1= o o |
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UCZESTNICY:
3. Kategorie uczestnikdw (np. nauczyciele (jacy?), pracownicy samorzadowi, itp.)

1072 oY= T o | 4 U o
Liczba uCzestniKOW W grupi€ ..ot e

5. Zasieg reKrUtaCi ...... ..o

SZKOLENIE

7. Ogolna liczba godz. dydaktycznych dla jednego uczestnika ..............................
w tym:

a) liczba godz. zajec teoret. (Wykk., SEM.) ... i
b) liczba godz. zajec prakt. (CWICZ. WaArSZ.) .......ccoiriiriiii e,
C) seminarium dYPIOMOWE ... e e

) PrAKEYKI .o

8. Planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia studiow .........................



10. Opis kwalifikacji uzyskanych po ukonczeniu studidéw lub opis nabytych umiejetnosci i
kompetencji w przypadku studiow doskonalgcych ..o

12. Zalaczniki:
a) szczegotowy plan szkolenia,
b) szczegoétowy program szkolenia,
c) propozycja obsady kadrowej (imie i nazwisko, kwalifikacje, miejsce zatrudnienia)
d) szczegdtowy kosztorys szkolenia,
e) procedury i narzedzia ewaluacji zajec.

13.Zatwierdzenie projektu studiow

IKierownik projektu/ IDyrektor instytutu/ /Petnomocnik Rektora/

/miejscowos¢, data/
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ZALACZNIK NR 3

Ramowy kosztorys studiéw podyplomowych

Czas trwania studiowod ...................... o [0 T
Liczba semestrow ..., liczbagodzin ...................l
Liczba uczestnikow ....................oell optatazasemestr .....................

|. Koszty wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

Liczba godz. Ind.stawka/godz. Razem
Wyktady ) G S e
Seminaria ) G S
Cwiczenia/laborat.  ........................ X e, = e
Warsztaty X i S
Opieka n/prac.dypl. .......cccoiiiiinnnnn. ) GO S
Inne X i S
ZUS
Koszty dydaktyki Razem
Il. Koszty materiatéw szkoleniowych Razem

Ill. Koszty administracyjne

Koszty administracyjne Razem

- kierownik studiow
- pracownicy administracyjni .
- pracownicy obstugi
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Koszty posrednie

- uczelnia (30%)

Razem koszty

Przychody:
1) wptaty uczestnikéw

2) dofinansowanie

Razem przychody

Razem ...

NOWY S3Cz, ....oeiiiiiiiiiiir e
/data/

Sporzadzit: 0

/Kierownik studiow/

Zatwierdzit: .......ccooiiiiiiies
/Kanclerz/

Akceptowat: .........cccciiiiiiiieeeineeees

/dyrektor instytutu/
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dwie fotografie

ZALACZNIK NR 4

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
NIEPEDAGOGICZNYCH
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ

(prosimy nie
naklejad) w NOWYM SACZU
ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sacz, tel.: 0-18 443-45-45,
WWW.pwsz-ns.edu.pl,
Prosimy wypetnic¢ czytelnie (drukowanymi literami) i dostarczyc osobiscie lub listownie do
Sekretariatu Instytutu prowadzgcego studia
SPECJALNOSC:
DANE OSOBOWE
Nazwisko: Imiona:
Nazwisko panienskie: Imie ojca: Imie matki:

Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:

Powiat:

Wojewoddztwo:

Seria i numer dowodu osobistego:

Numer ewidencyjny PESEL:

Adres zamieszkania

Adres do korespondenciji

Ulica: Nr domu, | Ulica: Nr domu,
mieszkania: mieszkania:
Kod: Miejscowos$c: Kod: Miejscowos$¢:
Tel. (wraz z kierunkowym): Tel. (wraz z kierunkowym):
e-mail: e-mail:
Nazwa i adres miejsca pracy
Nazwa firmy /szkoty/
Ulica: Nr: Kod: Miejscowos$c:
Tel.: Fax:
e-mail:
Wyksztatcenie
Nazwa uczelni: Kierunek/Specjalnos¢: Rok ukohczenia: Nr dyplomu:

Praca zawodowa

Staz pracy:

Stanowisko:
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Doskonalenie zawodowe

Studia podyplomowe i kursy kwalifikacyjne: Rok ukonczenia: Uczelnia — nazwa, miejscowosc:

Inne formy doskonalenia zawodowego: Rok ukonczenia: Liczba godzin:

Technologia informacyjna

brak podstawowa dobra studia podyplomowe z
Umiejetnos¢ postugiwania sie informatyki
komputerem
Zatgczniki:
- odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych 0
- 2 fotografie L]

Oswiadczenie:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych dla realizacji
sprawnego funkcjonowania procesu dydaktycznego uczelni zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U. 2002 r. Nr 101,
poz. 926).

2. Zobowigzuje sie do przestrzegania obecnosci na zajeciach i terminowego regulowania
odptatnosci za studia.

3. Oswiadczam, ze informacje podane przeze mnie sg prawdziwe.

Nowy Sacz, dnia Podpis stuchacza

Potwierdzenie odbioru dokumentéw:
Potwierdzam odbiér:

Nowy Sacz, dnia Podpis stuchacza

Optat nalezy dokona¢ na rachunek PWSZ w Nowym Saczu przed rozpoczeciem kazdego
semestru: Bank BPH-PBK S.A. o/Nowy Sacz, ul. Jagiellorska 26

12 1060 0076 0000 3200 0020 3316

z dopiskiem studia podyplomowe, specjalnosé .................... , opfata za semestr ...........
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ZALACZNIK NR §

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

dwie fotografie PEDAGOGICZNYCH
(prosimy e PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
naklejac) w NOWYM SACZU
ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sacz, tel.: 0-18 443-45-45,
www.pwsz-ns.edu.pl, e-mail: stpod@pwsz-ns.edu.pl
Prosimy wypetnic¢ czytelnie (drukowanymi literami) i dostarczy¢ osobiscie lub listownie do
Sekretariatu Studiéw Podyplomowych, ul. Staszica 1, pok. 105
SPECJALNOSC:
DANE OSOBOWE

Nazwisko: Imiona:
Nazwisko panienskie: Imie ojca: Imie matki:

Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:

Powiat:

Wojewddztwo:

Seria i numer dowodu osobistego:

Numer ewidencyjny PESEL:

Adres zamieszkania

Adres do korespondenciji

Ulica: Nr domu, | Ulica: Nr domu,
mieszkania: mieszkania:
Kod: Miejscowosé: Kod: Miejscowosé:
Tel. (wraz z kierunkowym): Tel. (wraz z kierunkowym):
e-mail: e-mail:
Nazwa i adres miejsca pracy
Nazwa firmy /szkoty/
Ulica: Nr: Kod: Miejscowosé:
Tel.: Fax:
e-mail:
Wyksztatcenie
Nazwa uczelni: Kierunek/Specjalnos¢: Rok ukoniczenia: Nr dyplomu:

1.

2.

Praca zawodowa

Nauczany przedmiot:

Stanowisko:

Staz pracy ogotem:

Staz pracy pedagogicznej:
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Doskonalenie zawodowe

Studia podyplomowe i kursy kwalifikacyjne: Rok ukonczenia: Uczelnia — nazwa, miejscowosc:

Inne formy doskonalenia zawodowego: Rok ukonczenia: Liczba godzin:

Technologia informacyjna

brak podstawowa dobra studia podyplomowe z
Umiejetnos¢ postugiwania sie informatyki
komputerem
Zatgczniki:
- odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych L
- 2 fotografie ]

Oswiadczenie:

a. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych dla realizacji
sprawnego funkcjonowania procesu dydaktycznego uczelni zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U. 2002 r. Nr 101,
poz. 926).

b. Zobowigzuje sie do przestrzegania obecnosci na zajeciach i terminowego regulowania
odptatnosci za studia.

c. Oswiadczam, ze informacje podane przeze mnie sg prawdziwe.

Nowy Sacz, dnia Podpis stuchacza

Potwierdzenie odbioru dokumentow:
Potwierdzam odbiér:

Nowy Sacz, dnia Podpis stuchacza

Optat nalezy dokona¢ na rachunek PWSZ w Nowym Saczu przed rozpoczeciem kazdego
semestru: Bank BPH-PBK S.A. o/Nowy Sacz, ul. Jagiellohska 26

12 1060 0076 0000 3200 0020 3316

z dopiskiem studia podyplomowe, specjalnosé .................... , opfata za semestr ...........
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ZALACZNIK NR 6

Protokol
z zaliczenia/egzaminu
Zdnia .
Studia: podyplomowe Rok akademicki: Semestr:
Specjalnosé:
Przedmiot:
Liczba godzin z przedmiotu ogotem:
Prowadzacy zajecia:
L.p. Nazwisko imie Nr Liczba Zaliczenie Egzamin
studenta albumu | godz.
obecn. | zalloc. data | podpis | zal/oc. | data Podpis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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ZALACZNIK NR 7

Nowy Sacz, .....covvvvvviinennn,

Pan/Pani

(imie i nazwisko promotora)

Prosze Pana/Panig o ocene pracy dyplomowej stuchacza—.........................

Specjalnose: ..o,
Numer albumu: ...................

Egzamin dyplomowy przewiduje w dniach: .............c.cooiiiiiiinnn.

/pieczec¢ i podpis
Kierownika studiow/

Ocena pracy dyplomowej

Temat pracy:

2. Ocena ukfadu pracy, struktury podziatu tresci kolejnosci rozdziatéw,
kompletnosci tez, itp.:



3. Merytoryczna ocena pracy:

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki

pisania pracy, spis rzeczy, odsyfacze)

8. Sposdb wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom,
materiat zrédtowy, przydatnos¢ we wprowadzaniu zmian

WEWNGLIrZSZKOINYCN)....eeiiiiiieiee e e e

/data/ /podpis/



ZALACZNIK NR 8
KWESTIONARIUSZ ANKIETY

(grupa) (daty prowadzenia zajec)

I.  Kadra prowadzaca zajecia

Prosze udzieli¢ informacji zwrotnej osobie prowadzgcej zajecia zaznaczajgc kotkiem
na skali stosowng ilos¢ punktéw (przy czym ,6” oznacza najwyzszg ocene punktowq).

1. Poziom przygotowania merytorycznego:

3. Komunikatywnosc:

5. Prosze w sposoéb opisowy uzasadni¢ swoje stanowisko: (rzetelna informacja jest
niezbedna w doskonaleniu jakosci pracy prowadzacych zajecia):
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Il. Program studiow

Zgodnie z wiasnym odczuciem prosze oceni¢ program merytoryczny z tego
przedmiotu (modutu) zakreslajgc stosowng ilos¢ punktow (przy czym ,6” stanowi
najwyzszg ocene punktowg).

1. Uwazam, ze tresci programowe zostaty dobrane zgodnie z moimi oczekiwaniami:

0 1 2 3 4 5 6

2. Dzieki temu doskonaleniu dysponuje szerszg wiedzg i lepszymi umiejetnosciami w

zakresie wykonywanych przeze mnie zadan:

4. Uczestnictwo w tych zajeciach zachecito mnie do dokonywania zmian w moim

dotychczasowym dziataniu:

5. Czas przeznaczony na zajecia byt:

zbyt dhugi W sam raz zbyt krotki

6. Czy ma Pan(i) jakie$ sugestie mogace poprawic¢ program, jakie?



